PRIMARUL MUNICIPIULUI ORSOVA '
JUDETUL MEHEDINTI

DISPOZITIA nr. 75
privind exercitarea controlului financiar preventiv propriu

PRIMARUL MUNICIPIULUI ORSOVA,Stoica Marius Simion;

in baza prevederilor O.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd cu modificirile gi completirile ulterioare, ale OMFP nr.923/2014 pentru
aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv, cu modificarile i completirile ulterioare, ale OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea
Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice;

in temeiul art.196 alin.(1) lit b din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1. Se reorganizeazi activitatea de control financiar preventiv propriu in cadrul Primadriei
municipiului Orgova.

Art.2. Se desemneaza ca persoane imputernicite pentru exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, functionarul public Untaru Dumitru Sorin, care va aplica sigiliul personal cu
nr.2; functionarul public Tatucu Calin Nicolae, inspector de specialitate, care va aplica sigiliul
personal cu nr.1, fiecare dintre aceste persoane fiind inlocuitorul de drept al celeilalte in perioada
cat una din persoanele imputernicite pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu,
lipseste din institutie, fiind in concedii de odihni, de boald sau delegatie.

Art.3 Pentru activitatea desfasuratd privind exercitarea controlului financiar preventiv propriu,
incepand cu data emiterii prezentei dispozitii, persoanele imputernicite, beneficiazid de salariu
majorat, stabilit conform prevederilor legale in vigoare.

Art.4. Se desemneaza ca persoani imputernicitd pentru vizarea tuturor documentelor privind
creditele bugetare, functionarul Miulescu Ioana, consilier superior, in perioada cit aceasta lipseste
din instituiie, fiind in concediu de odihna, de boald sau delegatie inlocuitorul de drept fiind
functionarul public Ghergulescu Maria, inspector superior.

Art.5. Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematici a operatiunilor care fac
obiectul acestuia, conform anexei nr.I, care face parte din prezenta dispozitie si vizeaza in principal:

a)respectarea tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

b)indeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale §i metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control
de regularitate);

Art.6. Proiectele de operatiuni prevdzute in vederea acordarii vizei de control financiar
preventiv propriu se vor inainta de catre persoana care le intocmeste persoanelor Imputernicite sa
acorde viza de control financiar preventiv si vor fi insotite de note justificative de fundamentare sau
oportunitate.

Art.7. Conducatorii compartimentelor de specialitate sau persoanele care emit proiecte de
operatiuni, rdspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea acestor documente chiar daca au
primit viza de control financiar preventiv propriu, aldturi de persoana imputernicitd sd efectugze

controlul, conform prevederilor legale in vigoare.



Art.8. Circuitul documentelor, personalul implicat si responsabilitatea acestora sunt prevazute
in anexa nr.I1, care face parte integranta din prezenta dipozitie.

Art.9. Viza de control financiar preventiv propriu se acordd de citre persoana imputernicita in
acest sens prin semnarea documentelor care au corespuns controlului cu aplicarea sigililui personal,
care va prinde:

a) denumirea entitagii;

b) mentiunea ,, vizat pentru controlul financiar preventiv propriu”;
¢) numdrul sigiliului ,,numarul de identificare a titularului acestuia”;
d) data acordarii vizei (an, lund, zi)

Art.10. Obiectivele verificarii documentelor primite in vederea exercitirii controlului financiar
preventiv se regasesc formulate in cadrul listelor de verificare intocmite, specifice fiecarei
operatiuni primite la vizd gi sunt previzute in Anexa nr 111 care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.”

Art.11. Este interzisd efectuarea operatiunilor pentru care s-a respins viza de control financiar
preventiv propriu. Refuzul privind acordarea vizei de control financiar preventiv propriu se
comunici ordonatorului principal de credite care poate si dispuna efectuarea operatiunii contabile i
in acest caz, daca prin aceasta nu s€ depdseste angajamentul bugetar aprobat.

Art.12. Persoanele nominalizate pentru exercitarea controlului financiar preventiv §i toate
persoanele implicate din cadrul institugiei conform anexei nr.11, vor duce la Indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

Art.13. Controlul financiar preventiv se efectueazi n termenul cel mai scurt, permis de durata
efectivi a verificarilor necesare, astfel incat sa nu afecteze desfasurarea 1n bune conditii §i in termen
a operatiunii al carui proiect se supune controlului financiar preventiv. Perioada maximd pentru
acordarea sau, dupd caz, pentru refuzul vizei de control financiar preventiv este de 3 zile lucratoare
de la prezentarea proiectului unet operatiuni, insotit de toate documentele justificative.

Art.14. Competenta persoanelor desemnate ca persoane imputernicite pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu pentru documentele din anexa nr.II este pentru O limitd
valoric egali cu prevederea bugetard aprobata pentru operatiunea respectiva.

Art.15. Incepénd cu data emiterii isi inceteaza aplicabilitatea dispozitia nr.522 emisa la data de
07.22.2018.

Art.16. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitil se insircineazi persoanele nominalizate
si secretarul municipiului Orgova, care 0 va comunica Prefectului judetului Mehedinti in vederea
exercitirii controlului de legalitate.

Emisi astizi 02 06, 2020, in municipiul Orsova, judetul Mehedinti

GENERAL,

jr.Botila rian




ANEXA NR.1

A.DESCHIDEREA, REPARTIZAREA SI MODIFICAREA CREDITELOR BUGETARE

Nr. | Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului
crt. financiar preventiv financiar preventiv si obiectivele
verificirii
.| Cerere pentru deschidere de | -Leg.nr.500/2002, republicatd | -nota de fundamentare pentru | Se verifica:
credite bugetare | cu modificarile §i completérile | solicitarea deschiderii de credite | -existenta bugetului aprobat;
| ulterioare pe baza de elemente de | -incadrarea sumei pentru care se deschid
- Legea nr. 273/2006 (2); legislatie, specifice fiecarui | credite in:
-0.G.nr.119/1999,cu  modific. | ordonator; -creditele bugatare repartizate pe
si completarile ulterioare | -solicitdrile ordonatorilor: | an/trimestre/luni si detaliate conform
-Legile bugetare anuale principali, secundari  si/sau | clasificatiei bugetare;
-Aprobari  ale  Guvernului | terfiari, dupd caz, pentru -limitele lunare de cheltuieli stabilite;
privind limitele lunare de | repartizarea de credite bugetare; | -completarea corectd a cererii pentru
cheltuieli -situatia  creditelor  bugetare | deschiderea de credite cu privire la:
-Normele M.F.P.  privind | deschise anterior si neutilizate e Dbeneficiarul  deschiderii de
deschiderile de credite credite conform clasificatiei
bugetare bugetare;
e conturile de trezorerie
| -suma aprobata prin buget pentru care se
l deschid credite.
2. | Dispozitia bugetard (ordinul de | -Leg.nr.500/2002, republicata | -solicitérile ordonatorilor: | Se verifici:

| platd)  pentru  repartizarea | cu modificarile si completarile | principali, secundari  si/sau | -existenta actelor justificative;

| creditelor bugetare (alimentri) | ulterioare terfiari, dupd caz, pentru | -solicitarea ordonatorului secundar sau

| sau borderoul centralizator al | -Leg.nr.273/2006, republicati | repartizarea de credite | tertiar, dupi caz;

acestor documente

cu modificdrile §i completarile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
s1 completarile ulterioare
-Legile bugetare anuale

bugetare(alimentare de cont);

-fundamentarea sumelor inscrise
in dispozitille bugetare de
repartizare  pentru  bugetul
propriu si bugetele ordonatorilor

-bugetul aprobat;

-dispozitia bugetard pentru repartizarea
creditelor bugetare.

-incadrearea sumei prevdzute pentru
repartizare, in:

-Normele M.F.P.  privind | secundari, respectiv tertiari de e creditele bugetare aprobate,
deschiderile de credite | credite sau dupi caz, 1n ordinele repartizate pe an / trimestre
bugetare de platid
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Mluni  §i defalcate conform
clasificatiei bugetare;
e cererea de deschidere de
credite;
* nivelul dispozitiei bugetare de
retragere (cand este cazul);
-completarea corectd a dispozitiei
bugetare pentru repartizarea creditelor
bugetare cu privire la:
v" beneficiarul
repartizate
v" conturile de trezorerie
v’ suma repartizati

creditelor

W ‘

Documentul pentru modificarea
repartizrii  pe trimestre a
creditelor bugetare

-Leg.nr.500/2002, republicati
cu modificarile §i completirile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicati
cu modificirile §i completirile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completirile ulterioare
-Legile bugetare anuale

-nota de fundamentare a
propunerii pentru modificarea
repartizarii initiale pe trimestre a
creditelor

Se verifici:

-dacd modificarea este in competenta de
aprobare a MFP sau a ordonatorilor
principali/secundari, dupi caz;

-dacd sumele propuse se incadreazi in
prevederile bugetare;

-concordanta propunerii de modificare
cu obligatiile ce decurg din actiuni si
sarcini noi sau reprogramate.

Documentul pentru efectuarea
virdrilor de credite bugetare:

-de la un capitol la alt capitol al
clasificatiei bugetare;

-intre subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare in cadrul
aceluiasi capitol, pentru bugetul
propriu si bugetele institutiilor
subordonate;

-intre programe.

-Leg.nr.500/2002, republicati
cu modificirile i completirile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicati
cu modificarile i completirile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completérile ulterioare
-Legile bugetare anuale

-nota de fundamentare a
propunerii pentru efectuarea
virdrilor de credite bugetare

Se verifica:
-existenta actelor justificative:

* nota de fundamentare privind
efectuarea virarilor de credite
bugetare iIntre capitole ale
clasificatiei bugetare

* bugetul aprobat

-existenta vizelor, certificarilor,
aprobidrilor, altor semnituri legale, dupa
caz, pentru.

-actele justificative;

-documentul privind virdrile de
credite bugetare intre capitole ale
clasificatiei bugetare.

-incadrarea sumelor previzute a se vira




Dispozitia bugetard de retragere

a creditelor bugetare sau
borderoul centrlizator al
acestora

intre capitole in:

o creditele bugetare repartizate
pe an / trimestre /luni si
detaliate conform clasificatiei
bugetare;

o nivelurile rezultate din nota de
fundamentare;

-propunerea de virare:

-sd nu contravind Legii privind
finantele publice, Legii privind finantele
publice, legilor bugetare anuale sau
actelor normative de rectificare;

-si fie In concordanti cu
obligatiile ce decurg din actiuni si
sarcini noi sau reprogramate;

-sd asigure
angajamentelor anterioare;

-sd fie sustinutd de justificéri,
detalieri si necesitd{i privind executia
pand la finele anului bugetar pand la
finele anului bugetar la capitolele
respective;

-sd fie efectuatd dupd inceperea
trimestrului al —IIl-lea.

respectarea

'-Leg.nr_500/2002, republicata

cu modificérile si completdrile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificarile si completarile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completarile ulterioare
-Legile bugetare anuale

Nota de
propunerii  pentru
creditelor bugetare

fundamentare a2

retragerea

Se verifica:

-existenta creditelor bugetare deschise §i
neutilizate;

-dacd retragerea de credite bugetare este
temeinic justificata,

-incadrarea operatiunii de retragere in
termenul legal.




B.ANGAJAMENTE LEGALE DIN CARE REZULTA DIRECT SAU INDIRECT OBLIGATII DE PLATA

Nr. | Documentul supus controlului
crt. | financiar preventiv

Cadrul legal

Acte justificative

Modul de efectuare a controlului
financiar preventiv

|
[
[

1. ‘Contract/comandé de achizitii
publice

-Leg. nr.500/2002, republicatd
cu modificarile §i completarile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificarile si completirile
ulterioare

-Legile bugetare anuale

- 0.G.nr. 119/1999,cu modific.

si completarile ulterioare
-Legea nr.98/2016

-HG nr.395/2016, cu
modificérile i completarile
ulterioare

-OUG nr.54/2006, cu
modificarile i completirile
ulterioare

-Legea nr.346/2004, cu
modificdrile si completarile
ulterioare

-Codul comercial

-Codul civil
-HG nr.244/2001, cu
modificirile si completérile
ulterioare

-Alte acte normative specifice

-programul anual de achizitii
publice;

-documentul de aprobare de
catre conducdtorul entitdii
publice a procedurii selecatate
de achizitie;

-actul de  aprobare a
documentatiilor tehnico-
economice ale obiectivelor de
investitii,
-anuntul/invitatia
participare la procedurd;
-documentatia
elaborarea  si
ofertei;

-actul de numire a comisiei de
evaluare/negociere  sau a
juriului, dupa caz;

-ofertele prezentate;

-hotérérea comisiei de evaluare
/juriului  privind  stabilirea
ofertei céstigatoare;

-alte documente specifice.

de

pentru
prezentarea

Se verfica:
-existenta actelor justificative:

-programul anual al achizitiilor
publice cu avizul compartimentului
juridic;

-documentul de aprobare a

procedurii selectate pentru achizitie;

-anuntul/invitaia de participare la
procedura,

-documentatia pentru eliberarea si
prezentarea ofertei,

-documentul de numire a comisiei
de evaluare/negociere;

-ofertele;

-documentul de aprobare a hotararii
comisiei de evaluare/negociere;

-comunicarile cétre ofertanti a
rezultatului aplicérii procedurii;

-documentul privind solutionarea
contestatiilor, unde este cazul,;

-actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului de
investitii(in cazul investitiilor);

-nota de fundamentare privind
necesitatea si oportunitatea efectudrii
cheltuielilor asimilate investitiilor (in
cazul investitiilor),

-anexele nr.l si 2 la
ministrului finantelor
nr.1792/2002;

-existenta  vizelor, certificérilor,
aprobdrilor, altorsemndturi legale,
dupa caz, pentru actele justificative;

Ordinul

publice |




Jncadrarea valorii contractului /|
comenzii Tn:

-nivelul angajamentului bugetar;,

-valoarea ofertei  furnizorului/
prestatatorului/executantului
castigator,

-contractul;

-s4 fie cuprins in programul anual
al achizitiilor publice, cu avizul

compartimentului juridic;

-si prevadd calitatea si cantitatea
produselor  contractate, ~ conform
actelor justificative;

-si prevadd constituirea garantiei
de buna executie;

-si prevadi acordarea de avansurl
cu respectarea legii;

-si prevadi actualizarea prefului cu
respecatarea legii;

-s3 fie incheiat in perioada de
valabilitate a ofertei;

-sa cuprindi datele de identificare a
partilor contractante;,

Contract/comandd  de  achizitii | -Leg. nr.500/2002, republicatd | -programul anual de achizitii | Se verifica:

publice finantate integral sau | cu modificarile si completirile | publice; -daca achizitia publicd este prevdzuta

partial din credite  externe | ulterioare -actul de  aprobare  a | inprogramul anual;

rambursabile si/sau din fonduri | -Leg.nr.273/2006, republicatd | documentatiilor tehnico- | -existenta creditelor bugetare sau a

externe nerambursabile cu modificarile si completirile | economice ale obiectivului de | creditelor de angajament, dupa caz;
ulterioare investitii; -respectarea legalitdtii §i regularitdtii

-Legile bugetare anuale

- 0.G.nr.119/1999 cu modific.
si completirile ulterioare
-Legea nr.98/2016,
modificarile si
ulterioare

-HG nr.395/2066,
modificarile i

cu
completérile

cu
completarile

-documentele privind achizitia,
intocmite in conformitate cu
prevederile legislatiei romane
s cu reglementarile
organismelor internationale;
-acordul sau convenfia de
finantare externa

specifice de
publica,

-incadrarea obiectului contractului in
categoria de cheltuieli considerate
eligibile, in conformitate cu acordul
sau conventia de finantare externd si

cu regulile fiecdrui  organism

procedurii achizitie

| finantator;




ulterioare
-OUG

nr.54/20006, cu
modificarile si completarile
ulterioare

-Codul comercial
-Codul civil
-Alte acte normative specifice

-existenta  avizelor organismului|
finantator pe documentatie si pe
caiuetele de sarcini;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar;

_existenta avizului compartimentului
juridic.

Contract de concesionare sau
inchiriere 1n care entitatea publica
este concesionar sau chirias

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificirile i completirile
ulterioare

Leg.nr.213/1998, republicatd
cu modificarile §i completérile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completérile ulterioare

-legea 98/2016

-HG nr.395/2016, cu
modificarile si completérile
ulterioare

-0UG nr.54/2006, cu
modificarile si completarile
ulterioare

-Alte acte normative specifice

-nota de fundamentare a
concesionirii sau Inchirierii,
-documente specifice privind
derularea operatiunii de luare
in concesiune sau inchiriere.

Se verifica:

-existenta creditelor bugetare;
-respectarea prevederilor legale sl a
procedurilor privind concesionarea sau
inchirierea,

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul valorii
angajamentului legal,

-existenfa avizului compartimentului
juridic.

Acordul pentru schimb de
experienti sau documentare pe
bazi de reciprocitate, fard transfer
de valutd

-Leg. nr.500/2002, republicata
cu modificarile si completarile
ulterioare

Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificarile i completérile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completdrile ulterioare

-OG nr.80/2001, cu modific. §i
completdrile ulterioare

-Legea nr.590/2003

-HG 0r.552/1991 cu modific.
si completérile ulterioare

-Alte acte normative specifice

-nota de fundamentare a
proiectului de acord;

-devizele de cheltuieli aferente
actiunilor ce urmeazi a fi
derulate in cadrul acordului.

Se verifica:
-existenta creditelor bugetare; ‘
-concordana termenilor din acord

privind  obligatiile financiare cu
prevederile cadrului legal
existent(cheltuieli de protocol,

delegare, taxd);

Zincadrarea devizelor de cheltuieli ale
actiunilor ce urmeazi a fi derulate In
cadrul acordului, in limitele legale de
cheltuieli;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la  nivelul obligatiilor
financiare decurgind din angajamentul |
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legal; |
-existenta avizului compartimentului‘

Actul intern de decizie privind | -Leg. nr.500/2002, republicatd | -nota de fundamentare a
organizarea actiunilor de protocol | cu modificérile si completirile | actiunii ~ de protocol, a
a unor manifestiri cu caracter | ulterioare manifestarii sau actiunii cu
cultural-stiintific sau a altor actiuni | -Leg.nr.27 3/2006, republicati | caracter specific;

cu caracter specific, inclusiv ‘ cu modificarile §i completdrile | -documente transmise  de |
‘ devizul estimativ pe categorii de | ulterioare ‘ parteneri ~cu  privire

‘ - 0.G.nr.119/1999,cu modific. ‘ participarea la acfiune.

cheltuieli
‘ ‘ si completérile ulterioare
| -OG 1r.80/2001, cu modific. s |
‘ completdrile ulterioare
‘ -HG nr.552/1991 cu modific. ‘
| si completarile ulterioare
‘ | -Alte acte normative specifice ‘

‘ legal,

juridic. -
Se verifica. |
-existenta creditelor bugetare; ‘
-concordanta dintre natura obligatiilor ‘
financiare care fac obiectul actului
inern de decizie si prevederile cadrului

la | legal existent; |

-incadrarea valorii devizului/categoriei
de cheltuieli in limitele prevazute de ‘
normele legale;

-rezervarea creditelor prin angajament ‘
bugetar la  nivelul obligatiilor
financiare decurgand din angajamentul ||

-existenta avizului compartimentului‘
juridic; ‘
_nota de fundamentare a actiunii de

| protocol a manifestérii sau actiunil cu

caracter specific, dupa caz; |
-documente transmise de parteneri cu

privire la participarea la acfiune; |
-existenta  vizelor, certificarilor,
aprobarilor, altor semndturi legale,
dupi caz, pentru: actele justificative, |
actul intern de decizie, inclusiv
devizul, §i incadrarea valorii devizului |

in: \
[ ]

nivelul creditelor bugetare ‘
angajamentului

e nivelul
bugetar |
e limitele prevazute de ‘

normele legale ‘




| Actul intern de decizie privind
depasarea in straindtate, inclusiv
devizul estimativ de cheltuieli

-Legea nr.500/2002 republicati |

cu modificirile §i completarile |

ulterioare
-Legea nr.273/2006 republicata
cu modificarile i completirile
ulterioare
- 0.G.nr.119/1999,cu modific.

Actul intern de decizie privind
delegarea sau detasarea in tard a
personalului, inclusiv  devizul
estimativ de cheltuieli

Ordinul/actul intern de decizie |

privind:

-nota de fundamentare a
deplasarii in strdinitate

-documente, invitatii sl
comunicdri scrise de la

partenerul extern privitoare la
actiunea si conditiile efectudrii
deplasirii in striinétate;

Se verifica:
-existenta actelor justificative:
-nota de fundamentare a deplasarii
n strdinatate;
-invitatii, COMuUNIicari,
documente de la partenerul extern;
-nota mandat privind deplasarea.

alte

si completarile ulterioare -nota mandat privind | -existenta  vizelor, certifcarilor,

-HG nr.1860/2006, cu | deplasarea. aprobarilor, altor semnéturi legale,

modificdrile §i completérile dupi caz, pentru;

ulterioare -actele justificative;

-HG nr.518/1995, cu -actul intern de decizie, inclusiv

modificdrile si completérile devizul.

ulterioare -stabilirea corecti a valorii devizului;

-HG nr.189/2001, cu -incadrarea valorii devizului in:

modificarile si completérile -nivelul creditelor bugetare;

ulterioare -nivelul angajamentelor bugetare;
-baremurile prevazute de normele

B legale.
-Leg. nr.500/2002, republicatd | -nota de fundamentare a | Se verifica:
cu modificarile si completérile | delegarii/detasrii; -existenta creditelor bugetare;

ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicata
cu modificarile si completérile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completérile ulterioare
-Codul muncii
-Leg.nr.188/1999, republicata
cu modificarile si completérile
ulterioare

-HG nr.1860/2006, cu
modificirile si completirile
ulterioare

-Alte acte normative specifice

-acceptul scris al persoanei
detasate.

-concordanta  dintre  natura = §i
cuantumul obligatiilor financiare care
fac obiectul actului de decizie privind
delegarea sau detagarea si prevederile
cadrului normativ existent(transport,
cazare, diurnd, alte cheltuieli);
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la  nivelul  obligatiilor
financiare decurgénd din angajamentul
legal.

-Leg. nr.500/2002, republicata
cu modificarile i completarile

-nota de fundamentare

dosarul

si

angajarii/avansarii |

Se verifica:
-existenta actelor justificative;
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-angajarea
personalului;

sau

-acordarea salariului de merit;
-numirea cu caracter temporar a
personalului de executie pe functii

de conducere;

-acordarea altor drepturi salariale.

avansarea

ulterioare

Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificirile §i completarile
ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completarile ulterioare
-Legile bugetare anuale

-Codul muncii

Legea nr.188/1999 republicata
cu modificarile si completérile
ulterioare

-Legea.nr.284/2010

personalului;

-propunerea poentru acordarea
salariului de merit/numirea
temporard a personalului de
executie pe functi de
conducere/acordarea altor
drepturi salariale.

_centralizatorul lunar al statelor de
plata;

_situatia privind repartizarea pe luni a
cheltuielilor de personal;

-situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal;

statul de functii, cu avizul
compartimentului juridic;

-bugetul aprobat;

-existenta  vizelor, certificarilor,

aprobarilor, altor semnituri legale,
dupd caz, pentru:

-actele justificative;

-ordonantarea la plat;

-incadrarea sumei propuse la platd
in nivelul angajamentului bugetar si in
valoarea cheltuielilor lichidate.
-creditele bugatare deschise
/repartizate sau existente in conturi de
disponibil, dupa caz;

_incadrarea in numirul de personal din
statul de salarii in:

-numarul maxim de personal
stabilit prin buget;

-numirul rezultat din statul de
functit.
-corespondenta datelor din

ordonantarea la platd cu cele din actele
justificative pentru:

o tipul platii

e beneficiarul sumei

e banca beneficiarului sumei

9.

Contractul de comodat 1

comodatar

~

|
n care | - O.G.nr.119/1999,cu modific.
entitatea publicd are calitatea de | §i completirile ulterioare

-Codul civil

-nota de fundamentare

-devizul  cheltuielilor  ce
urmeazi a fi suportate de
comodatar, aprobat de

iconducétorul entitatii publice

Se verificd:

-existenta creditelor bugetare;

_daci devizul/categoriile de cheltuieli
se incadreaz3 in limitele legale;
-rezervarea creditelor prin angajament
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bugetar la nivelul cheltuielilor ce
urmeazi a fi suportate de entitatea
publici,
-existenta avizului compartimentului
juirdic.

10. | Acordul de proiect intre autoritatea | -Leg. nr.500/2002, republicatd | -anuntul de intentie; Se verifica:
publici si investitor cu modificdrile si completirile | -scrisorile de  intentie si | -existenta creditelor bugetare si/sau

ulterioare documentele atasate acestora, | creditelor de angajament;
-Leg.nr.273/2006, republicatd -decizia/ordinul de numire a | -respectarea regularitatii  specifice
cu modificdrile si completirile | comisiei de  evaluare si | acordului de proiect;
ulterioare selectare a scrisorilor de | -stabilirea termenilor acordului, 1n
- 0.G.nr.119/1999,cu modific. | intentie; concordantd cu cadrul normativ
si completérile ulterioare -procesul verbal de evaluare §i | existent;
-Leg.nr.213/1998, republicatd | selectare a scrisorilor  de | -rezervarea creditelor prin angajament
cu modificdrile si completarile | intentie; bugetar;
ulterioare -studiul de prefezabilitate. -existenta avizului compartimentului
-HG nr.34/2009, cu juridic.
modificirile §i completérile
ulterioare
-Legea nr.98/2016, cu
modificarile si completarile
ulterioare
-Alte acte normative specifice

11. | Contract de parteneriat public- | -Leg. nr.500/2002, republicatd | -ordinul/decizia de numire a | Se verfica:

privat

cu mod. si comp. ulterioare
-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu mod. si comp. ulterioare

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completdrile ulterioare
-Leg.nr.213/1998, republicatd
cu mod. si comp.ulterioare
-Legea nr.33/1994, republicatd
cu mod. §i comp. ulterioare
-HG nr.34/2009, cu mod. si
comp. ulterioare

-legea nr.98/2016, cu mod. si
comp. ulterioare

comisiilor de negociere;
-studiul de fezabilitate;
-proces verbal de negociere;

-decizia  cuprinzind lista
investitorilor ierarhizati;
-comunicarea deciziel catre
investitori,

-contestatiile si raspunsurile la
contestatii;

-acordul  pargilor  privind
crearea unei companii de

proiect sau stabilirea unei alte
forme de asociere intre acestea.

i

-existenta creditelor bugetare si/sau
creditelor de angajament;

-respectarea  regularitatii  specifice
contractului de parteneriat public-
privat;

-stabilirea termenilor contractului in
concordanti cu prevederile cadrului
normativ,

-rezervarea creditelor prin angajament
bugatar;

-existenta avizului compartimentului
juridic.
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12

Conventie pentru acordarea de
imprumuturi conform art.pct.69
din Leg.nr.500/2002

Leg. nr.500/2002, republicata |

cu modificarile §i completérile
ulterioare

-Legile bugetare anuale

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completarile ulterioare
-Codul civil

-Actul normativ de infiintare a
unor institutii publice/activitati
finantate integral din venituri
proprii

-nota de fundamentare privind
acordarea Tmprumutului §1
solicitarea institutiei publice
interesate;

-graficul de
imprumutului.

rambursare al

Se verifica.

-existenta de credite nerezervate prin
angajament bugetar si legal,

-dacd institutia publicd solicitantd a
imprumutului  se incadreazd in
prevederile art.69 din Leg.500/2002;
-dacd institutia publicd solicitantd a
imprumutului a Intocmit un program
credibil de realizare a veniturilor
proprii  In  vederea rambursdrii
imprumutului;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul valorii
imprumutului;

- existenta avizului compartimentului
juridic.
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C.ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

‘ Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului ]
crt. financiar preventiv financiar preventiv si obiectivele
verificirii
1. | Ordonantarea la platd privind -Leg.nr.500/2002, republicatd _contractul de achizitii publice; | Se verifica:
publici de produse, | cu modificarile i completirile | -factura fiscald; -existenta actelor justificative:

achizitia
‘ servicii sau lucrari

ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificirile §i completérile
ulterioare

-Legile bugetare anuale
Leg.nr.82/1991, republicatd
cu modificérile i completérile
ulterioare

-0.G.nr.119/1999,cu  modific.
si completirile ulterioare
-Ordinul nr.1792/2002 emis de
ministrul finantelor publice
-Alte acte normative specifice

-documentele care sd ateste
livrarea produselor, prestarea
serviciilor sau execugia
lucririlor, dupd caz.

-angajamentul  bugetar global
/individual;
-contractul/comanda(sau alta

forma de angajament juridic),
-factura fiscald;
-procesul verbal de receptie sau

Nota de receptie §i constatare
diferente.
-existenta  vizelor, certificarilor,

aprobarilor, altor semnituri legale,
dupa caz, pentru actele justificative si
ordonantare la plata;

_stabilirea corectd a sumei propuse
pentru plat,

_incadrarea sumei propuse pentru platd
in:

-nivelul angajamentului bugetar;
-nivelul angajamentului legal,
-valoarea cheltuielilor supuse
operatiunii de lichidare privind
realitatea  faptelor §i  exactitatea
sumelor datorate este certificatd de
compartimentul de specialitate prin
,,Bun de platd”.
-creditele bugetare deschise/
repartizate sau existente in contul de
disponibil, dupi caz;
-corespondenta datelor din
ordonantarea la plati cu cele din actele |
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justificative pentru:

-natura cheltuielii;

-numdrul §i data emiterii facturii,

-beneficiarul sumei;

-banca benmeficiarului.
-corespondenta  dintre  continutul
actelor justificative Tn ceea ce priveste:

-cantitatea de produse receptionate;

-calitatea produselor receptionate;

-pretul  unitar al produselor
receptionate;

-termenele de livrare;
-modalitatile de plata.

Ordonantare de platd pentru
subventii, transferuri, prime sau
alte plati din fonduri publice
acordate agentilor economici sau
altor beneficiari legali

-Leg.nr.500/2002, republicata
cu modificarile si completirile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificarile si completarile
ulterioare

-Legile bugetare anuale

-0G nr.22/2002, cu
modificarile i completérile
ulterioare

-Alte acte normative specifice

-nota de fundamentare;
-documentatia specificd care
rezultd din actul normativ ce
reglementeazi operatiunea
si/sau domeniul respectiv.

Se verifica:

-existenta actelor justificative:
-angaj. bugetar global /individual;
-nota de fundamentare;

-documentatia specifica, conform
actu normativ care reglem. domeniul.
-existenta  vizelor,  certificdrilor,
aprobirilor, altor semnéturi legale,
dupa caz, pentru:

-actele justificative,
-ordonantare la plata.
-stabilirea corecti a sumei propuse
pentru plata;
-incadrarea sumei propuse pentru plati
in: -nivelul angajamentului bugetar;
-nivelul angajamentului legal;
-nivelul sumei datorate ;
-creditele  bugetare  deschise
/repartizate sau existente 1n conturi
-corespondenta datelor din
ordonantarea de platdi cu cele din
actele justificative pentru:
-natura platii;
-beneficiarul sumei,
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Ordonantare de platd privind |
redevente, chirii sau alte cheltuieli
legate de concesionare sau
inchiriere

-Leg.nr.500/2002, republicatd
cu modificirile si completarile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificirile si completarile
ulterioare

-0.G.nr.119/1999,cu  modific.
si completarile ulterioare

-Alte acte normative specifice

-noti de fundamentare;
-contractul de concesionare sau
de inchiriere,

~documentele justficative
emise de concedent sau dupd
caz, de proprietarul bunului
inchiriat.

Se verifica:

-dacd documentele justificative sunt
cele prevazute de normele legale;
-dacd operatiunea de lichidare privind
realitatea  sumei  datorate  este
certificatdi de compartimentul de
specialitate ,,Bun de platad”;
-concordanta  valorii  cheltuielilor
lichidate cu suma ordonantatd la platd
si incadrarea acesteia in angajamentul
legal,

-incadrarea sumei ordonantate la platd
in subdiviziunea corespunzatoare a
clasificatiei bugetare pentru care
existd angajament bugetar.

Ordonantare de avansuri(in lei)
acordate unor terfe persoane
juridice in cadrul contractelor
incheiate

-Leg nr.500/2002, republicatd
cu modificarile si completérile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicatd
cu modificarile i completérile
ulterioare

-0.G.nr.119/1999,cu  modific.
si completarile ulterioare

-HG nr.264/2003, cu modific.
si completdrile ulterioare

-Alte acte normative specifice

-contractul;
-solicitarea de acordare a
avansului;
-documentul prin care se

constituie garantia legala.

Se verifica:
-existenta actelor justificative:
-angajamentul bugetar global
/individual,
-nota de fundamentare,
-contr. de furnizare de produse /
servicii /lucréari;

-solicitarea de acordare a avansului,

-documentul prin care se constituie
garantia legala.

-existenta vizelor, certificirilor,
aprobirilor, altor semndturi legale,
dupi caz, pentru:

-actele justificative;

-ordonantarea de platd a avansului.
-stabilirea corectd a sumei propuse
pentru platé;

-incadrarea sumei propuse pentru platd

in: -nivelul angajamentului bugetar;
- nivelul angajamentului legal,
-disponibilul in cont.

-corespondenta datelor din
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ordonantarea de plata cu cele din
actele justificative pentru:

-natura platii;

-beneficiarul sumet;

-banca beneficiarului sumei.

Ordonantare de platd privind
cheltuielile ce se efectueazd din
fonduri primite de la persoane
juridice sau fizice cu titlu de
donatie sau sponsorizare

-Leg.nr.500/2002, republicata
cu modificarile si completarile
ulterioare

-Leg.nr.273/2006, republicata
cu modificdrile i completarile
ulterioare

-0.G.nr.119/1999,cu  modific.
si completarile ulterioare

-Alte acte normative specifice

-actul de  donatie  sau
sponsorizare,

-angajamentul  legal(contract,
comanda, etc.);

-documentele  care  atestd

livrarea produselor, prestarea
serviciilor sau executia
lucrérilor, dupa caz.

Se verifica:

_daci cheltuielile respectd destinatiile
stabilite de transmitatori,

-daci documentele justificative sunt
cele previzute in actele legale;

-daci operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor §i exactitatea sumei
datorate este certificatd de
compartimentul de specialitate ,,Bun
de platd”;

—concordanta . ‘valorii  cheltuielilor
lichidate cu suma ordonantata la plata
si incadrarea acesteia in
anagajamentul legal,

Jincadrarea sumei ordonantate la plata
in subdiviziunea corespunzitoare a
clasificatiei - bugetare pentru care
existd angajament bugetar.

Ordonantarea de platd privind
avansul sau sumei cuvenite
titularului de decont, care se
acorda prin casierie

-Decretul nr.209/1976

- 0.G.nr.119/1999,cu modific.
si completarile ulterioare

-HG nr.1860/2006, cu modific.
si completarile ulterioare

-HG nr.518/1995, cu modific.
si completarile ulterioare

-Alte acte normative specifice

-nota de fundamentare;
-documentul specific prin care
s-a aprobat actiunea i devizul
acesteia;
-decontul
cheltuielilor;
-alte documente justificative
specifice.

justificativ al

Se verificd:

-concordanta sumelor ce urmeaza a fi
eliberate ca avans cu cele previzute in
documentul de aprobare a actiunii sau,
dupa caz incadrarea sumelor cuvenite
titularului de decont in limita
cheltuielilor justificatd prin decontul
aprobat;

-daca operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor si exactitatea sumei
datorate este certificatd de
compartimentul de specialitate ,,Bun
de plata”.
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Ordonantarile de platda ale
salariilor, altor drepturi salariale
acordate personalului, precum si
ale obligatiilor fiscale aferente
acestora

' -Legea nr.273/2006 republicatd

cu modificdrile si completarile
ulterioare

-Codul muncii

-Legile bugetare anuale

-Legea nr.284/2010 republicatd
cu modificarile si completérile
ulterioare

-legea nr.188/1999, cu
modificirile si completarile
ulterioare
-legea nr.227/2015, cu
modificirile si completarile
ulterioare
-Legea nr.95/2006 cu
modificirile si completérile
ulterioare

-Legea nr.76/2002, republicatd
cu modificarile si completarile
ulterioare

- Leg.nr.346/2002, republicatd
cu modificarile si completarile
ulterioare

-legea nr.263/2010

-centralizatorul lunar al statelor '

de salarit;

-situatia privind repartizarea pe
luni a cheltuielilor de personal
aprobate;

-situatia privind monitorizarea
cheltuielilor ~ de  personal
finantate de la buget, pe luna,
-alte documente.

Se verifica:

-incadrarea in prevederile buigetului
privind numarul maxim de posturi §i
creditele bugetare destinate
cheltuielilor de personal,

-dacd au fost aplicate cotele legale de
contributii;

-dacid operatiunea de lichidare este
certificata prin ,,Bun de platd”;
-regularitatea completarii
documentului supus vizei.
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D. CONCESIONAREA, INCHIRIEREA, TRANSFERUL, VANZAREA SISCHIMBUL BUNURILOR
DIN PATRIMONIUL INSTITUTIILOR PUBLICE

Nr. | Documentul supus controlului \ Cadrul legal | Acte justificative \ Modul de efectuare a controlului |
‘_ crt. ‘[ financiar preventiv financiar preventiv
1. Contract de concesionare, inchiriere ( | -Leg. nr. 500/2002, republ. | - studiul de oportunitate Se verificd :
| entitatea publica este cu modif. §i compl. ulterioare | - caietul de sarcini - existenta avizului compartimentului
| concedent/titular al dreptului de Leg. nr. 273/2006, republ. | - documentatia licitatiei juridic privind:
‘ ‘ proprietate) cu modif. si compl. ulterioare Documentatia procedurii de _ incadrarea obiectului contractului
-Legea nr. 98/2016 negociere directa in lista cuprinzdnd bunurile, care,
‘ -H.G. nr. 395/2016 potrivit legii, pot fi concesionate sau
-OUG. nr. 54/2006, cu inchiriate
‘ modif. si compl. ulterioare - respectarea prevederilor legale
-0.G. nr. 119/1999, «cu referitoare la desfasurarea licitafiei/
‘ modif. i compl. ulterioare negocierii directe
| Leg. Nr. 213/1998, republ. - stabilirea termenilor contractuali
i cu modif. si compl. ulterioare in concordanti cu cadrul normativ
‘ -HG. nr. 168/2007, cu
‘ \ modif. si compl. ulterioare \
l - actul normativ de aprobare
, ] a concesiunii/inchirierii |
" 2 | Proces verbal de predare-primire | -O.G. nr.19/1995, cu modif. | - referatul de disponibilizare | Se verificé :
avind ca obiect transferul bunului | si compl. ulterioare . adresele catre/de la | - existenta avizului compartimentului
fara platd 0.G. nr. 119/1999, cu | institutiile  publice  care juridic privind respectarea
‘ modif. i compl. ulterioare doresc si utilizeze bunul | prevederilor legale referitoare la
H.G. nr. 841/1995, cu | disponibil desfasurarea procedurii de transmitere
‘ | modif. si compl. ulterioare fara plata bunurilor
| ‘ -Alte acte normative \
% ‘ specifice 1
3.0

Contract de vAnzare/cumparare a
bunurilor disponibilizate (entitatea
publica are calitatea de vanzitor)

-Leg. nr. 500/2002, republ.
cu modif. si compl. ulterioare
-Leg. Nr. 273/2006, republ.
cu modif. si compl. ulterioare
-0.G. nr. 119/1999, cu
modif. si compl. ulterioare
-0.G. nr.19/1995, cu modif.
si compl. ulterioare

-H.G. nr. 841/1995,

Se verificd N
a | - existenta avizului compartimentului

- referatul de disponibilizare
- decizia de numire
comisiei de evaluare juridic privind:

- raportul de evaluare a - respectarea prevederilor legale
bunurilor ce urmeazi a fi | referitoare la desfasurarea procedurii

vandute de valorificare prin licitatie cu strigare
- documentatia licitatiei de - stabilirea termenilor
strigare contractuali in concordantd cu cadrul

normativ
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E. ALTE OPERATIUNI SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

modif. si compl. ulterioare

de cheltuieli

Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului
| crt. ~financiar preventiv ) _ financiar preventiv
1. | Proces verbal de scoatere din functiune | -O.G. nr. 119/1999, cu | - nota privind starea tehnicd a | Se verifica :
a mijlocului fix modif. si compl. ulterioare mijlocului fix propus a fi | - existenta actelor justificative
-0.G. 0r.19/1995, cu modif. | scos din functiune - daci actele justificative au fost
si compl. ulterioare - act constatator al avariei intocmite si semnate de persoanele in
-Leg. Nr. 15/1994, republ, |- devizul estimativ al drept
cu modif. si compl. ulterioare | reparatiei capitale - daci sunt indeplinite condiiile
- HG. nr. 909/1997, cu | - alte acte justificative scoaterii din functiune
modif. si compl. ulterioare
-Alte acte normative
specifice
2. | Decontul privind cheltuielile | -Leg. nr. 500/2002, republ. | - Actul intern de decizie | Se verifica :
ocazionate de organizarea actiunilor de | cu modif. §i compl. ulterioare | privind organizarea actiunilor | - prezentarea in termenul legal a
protocol, a manifestarilor cultural- | -Leg. Nr. 273/2006, republ. | de  protocol, a  unor | documentelor justificative  pentru
stiintifice sau a altor actiuni cu caracter | cu modif. §i compl. ulterioare manifestiri cu  caracter | cheltuielile efectuate
specific _0.G. nr. 119/1999, cu | cultural —stiintific sau a altor | -dacd documentele justificative sunt
modif. §i compl. ulterioare actiuni cu caracter specific cele prevdzute de normele legale din
-0.G. nr. 80/2001, cu modif, | - documente justificative | punct de vedere al formei si
si complet. Ulterioare specifice diferitelor categorii | continutului
-HG. or. 552/1991, cu | de cheltuieli - corectitudinea calculului privind
modif. si complet. Ulterioare cheltuielile si dupd caz, a penalitétilor
-Alte acte normative de intarziere
specifice -incadrarea cheltuielilor in plafoanele
legale
-dacd valoarea cheltuielilor
justificative prin decont se incadreaza
_ in angajamentul bugetar
3. | Decontul de cheltuieli  privind | -Leg. nr. 500/2002, republ. | - actul intern de decizie | Se verificd:
deplasarea in striinitate  pentru | cu modif si compl. ulterioare privind deplasarea in | - dacid documentele justificative sunt
indeplinirea unor misiuni cu caracter | -Leg. Nr. 273/2006, republ. | strainatate cele previzute de normele legale din
temporar cu modif. si compl. ulterioare | - documente justificative | punct de vedere al formei si
“0.G. nr. 119/1999, cu | specifice diferitelor categorii | continutului

| - prezentarea in termenul legal a
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-Decretul nr. 209/1976 documentelor justificative  pentru
- HG. nr. 518/1995, cu cheltuielile efectuate- corectitudinea
modif. i compl. ulterioare calculului privind cheltuielile
-Alte acte normative justificate i dupd caz, a penalitétilor

specifice de intarziere
-documentul  de  restituire  a
avansurilor nejustificate §i dupd caz, a

penalitatilor
- incadrarea cheltuielilor in plafoanele

legale
- daci valoarea cheltuielilor justificate
prin decont se fincadreazd in
_ angajamentul bugetar

Decontul de cheltuieli  privind | -Decretul nr. 209/1976 - actul intern de decizie | Se verifica :
justificarea avansului acordat pentru | -O.G. nr. 119/1999, cu | privind deplasarea in tard sau | - dac documentele justificative sunt
deplasiri In {ara si /sau pentru achiziii modif. §i compl. ulterioare dupa caz, referatul aprobat | cele prevazute denormele legale din
prin cumpérare directd HG. nr. 1860/2006, cu | privind achizitia directa punct de vedere al formei s

modif. si complet. Ulterioare |- documente justificative | continutului
_Alte acte normative cu | specifice diferitelor categorii | - prezentarea in termenul legal a
caracter specific de cheltuieli documentelor justificative  pentru

avansul primit

- corectitudinea calculului privind
sumele justificate

- documentul de restituire a
avansurilor nejustificate si dupa caz, a
penalitétilor

- incadrarea cheltuielilor in plafoanele
legale

- daca valoarea cheltuielilor justificate
prin decont se fincadreazd in
angajamentul bugetar

Contractul de sponsorizare in care
entitatea publici este beneficiar al
sponsorizarii

| -0.G. nr.

-Leg. nr. 500/2002, republ.
cu modif. si compl. ulterioare
-Leg. nr. 32/1994, republ. cu
modif. §i compl. ulterioare
119/1999,

modif. si compl. ulterioare

cu

- nota de fundamentare a
contractului de sponsorizare

Se verificd :

- daci entitatea publica desfagoara sau
urmeaza si desfisoare o activitate din
cele prevazute la art. 4 din Legea nr.
32/1994, cu  modificérile §i
completirile ulterioare
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] |

| |

_ existenta avizului compartimentului \
juridic

6. | Actul de donatie, in care entitatea | -Leg. nr. 500/2002, republ. | - nota de fundamentare a

publici are calitatea de donatar

cu modif. si compl. ulterioare actului de donatie
-Codul Civil
-Decretul nr. 478/1954

119/1999, cu

-0.G. nr.
modif. si compl. ulterioare

Se verifica :
- regimul juridic al bunului/bunurilor
care fac obiectul donatiei

- daci bunul/bunurile respective sunt
grevate de datorii

- existenta avizului compartimentului
juridic

|
}77. | Dispozitia de incasare cétre casierie - Decretul nr. 209/1976 - decontul de cheltuieli | Se verifica
| -0.G. or. 119/1999, cu \ prezentat de ftitularul de | - aprobarea de cétre conducétorul
modif. si compl. ulterioare avans entitdtii publice a decontului de
\ -Alte acte normative | - decizia de imputatie cheltuieli
‘ specifice - alte acte din care rezultd | - modul de calcul al sumei ce urmeaza
obligatii de platd in sarcina a fi incasata
unor persoane - dacd dispozitia de incasare este
\ \ intocmitd pentru suma ce urmeaza a fi
| incasatd
8 | Constituirea veniturilor publice, in | -Legea nr. 22712015, - declaratii fiscale depuse de | Se verifici:  existenfa actelo?\
privinta autorizarii §i stabilirii titlurilor | -Alte acte normative | proprietar justificative
de Incasare ‘ specifice _ actul de dobandire a |- modul de completare a declaratiei de
proprietétii ‘ impunere
-alte documente specifice - aplicarea corectda a cotelor de
_  inventarierea  materiei | impozitare stabilite prin HCLMO
'| \ impozabile _ daci sunt indeplinite conditiile
| | stabilirii creantei bugetare
0 | Reducerea, esalonarea sau anularea | -Legea nr.227/2015, - declaratii fiscale depuse de \ Se verificd :
titlurilor de incasare -legea nr.207/2015 proprietar -legalitatea inlesnirilor la platd
-Alte acte normative | - actul de dobéandire a
specifice proprietatii
- inventarierea  materiei
N impozabile
10. | Inventarierea masei impozabile \ -Legea nr. 227/2015, - declaratii fiscale depuse de | Se verificd :
-H.GR nr. 1/2016, proprietar - existenta dosarelor fiscale, a
-legea. nr.207/2015, - actul de dobéndire a | rolurilor i matricolelor
‘. ‘ -Alte acte normative | proprietafii - termenele legale de efectuare a
| specifice | -invent. materiei impozabile | inventarierii
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CIRCUITUL DOCUMENTELOR, COMPARTIME

Anexa nr.2

NTELE, PERSONALUL IMPLICAT SI RESPONSABILITATILE ACESTORA

[ Nr. Compartiment Persoana implicata — i Document/acte justificative Responsabilititi / Persoana care acorda viza
crt. imputernicita conf. Anexa Icol. 1si3 Cadrul legal CFP conf. Anexa I, col. 4
2. | Compartiment Eviden{a Vior Gabriel Cap. A, nr. crt. 1,2,3,4,5 Conform Anexei L, col.2 | Tatucu Célin Nicolae
Contabild a Patrimoniului Cap. B, nr. crt. 1,2,3,4,5,6, ‘ Cap. A, nr. c1t.1,2,3,4,5.
7,9,10,11,12 Cap. B, nr. crt. 4,5,6,7,8
Cap. C, nr. crt. 1,2,3,4,5,6,7 Cap.C.nr.crt.1,2,3,4,5,6,7
Cap. E, nr. crt. 2,5 Cap E.nr.crt.2,5
Untaru Dumitru Sorin
l | Cap. B, nr. 1,2,3,9,10,11,12
| .
" 3. | Compartiment Evidentag‘ Nedelcu Alisa Cristina | Cap. B, nr. ¢rt. 6,7 "Conform Anexei I, col.2 | Titucu Calin Nicolae
Contabild a Patrimoniului Cap. C, nr. crt. 6 ‘
‘ | Cap. D, nr. crt. 2 \
L - - Cap. E, nr. crt. 1,2,3,4,6
4. | Compartiment, buget | Ghergulescu Maria Cap. B, nr. crt.8 | Conform Anexei I, col.2 | Tatucu Calin Nicolae
contabilitate  financiara, | Miulescu loana Cap. C, nr. crt.7
Salarizare, invatdmant, Cap. E, nr. crt. 7
sinitate, managementul
spitalului si a serviciilor
| subordonate ‘
’75. Compartiment Constatare, | Cocoana Costel | Cap.E, nr. crt. 8,9,10 Conform Anexei I, col.2 | Tatucu Cilin Nicolae
Impunere, Urmirire | Cristinel
\ incasare debite Persoane | Draghicescu Valeria
| Fizice - ) |
| 6. | Compartiment Constatare, \ Oniga Ana Sofia Cap.D, nr. crt. 1 Conform Anexei I, col.2 | Tatucu Cilin Nicolae +
Impunere Urmarire, |
incasare Persoane Juridice Cap. E, nr. crt. 8,9,10 ]
7. | Compartiment Relatii cu Sitaru Similia Lia Cap B, nr. crt. 5 Conform Anexei L, col.2 | Tatucu Cilin Nicolae

Publicul, Sport,
Cultura, Evenimente,
Protocol, Secretariat,
Registraturd, Fond
locativ, indrumare
asociatii de proprietari

Cap. E, nr. crt. 2
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8. | Compartiment Relatii cu | Tatucu Calin Nicolae | Cap.D, nr.crt. 1 | Conform Anexei I, col.2 | Untaru Dumitru Sorin
Publicul, Sport,
Cultura, Evenimente,
Protocol, Secretariat,
Registraturd, Fond
locativ, indrumare
asociatii de proprietari

9. | Compartiment  Protectie | Untaru Dumitru Sorin | Cap.B, nr.crt.5 Conform Anexei L, col.2 | Tatucu Cilin Nicolae
Civila, PSI, SSM Cap.E, nr.crt.2

10. | Compartiment derulare Munteanu Emilia Cap. B, nr. crt. 1,2,10,11 Conform Anexei L, col.2 | Untaru Dumitru Sorin
contracte, implementare
Proiecte/programe,
Achizitii Publice si Cap.C, nr.crt.1

] Investitii

11. | Compartiment Urbanism, Cap. C, nr. crt. 3 Conform Anexei I, col.2 | Tatucu Calin Nicolae
Amenajarea  Teritoriului, | Petre Loredana | Cap. D, nr. crt. 1,3
Cadastru, patrimoniu, | Dumitrita Cap.B.nr.crt.3
mediu urban

12. | Compartiment ~ Resurse | Alexa Simona Cap. B, or. crt. 8 Conform Anexei L, col.2 | Tatucu Célin Nicolae

| Umane Cap. C, nr. crt. 7

13. | Serviciul  Administrarea | Popa loan Petre Cap.C, or. crt. 1, Conform Anexei I, col.2 | Tatucu Calin Nicolae
Domeniului Public Si | Oprea Dragos Jan
Privat Tuinea Elisabeta
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ANEXA NR.II

F. Listele de verificare pentru operatiunile supuse controlului financiar preventiv

'LISTA DE VERIFICARE
CERERE PENTRU DESCHIDERE DE CREDITE BUGETARE
Cod A.1
1;1; Obiectivele verificarii
1. [Existenta actelor justificative —_
1.1. - Nota justificativa B
12. |- Nota de fundamentare/situatia privind facturi, contracte, alte obligatii de platd scadente in

perioada, conform prevederilor legale in vigoare

1.3.

- Situatia disponibilului la sfarsitul lunii precedente

1.4.

_ Solicitarile ordonatorilor principall, secundari §i/sau terfiari, dupd caz, pentru repartizarea de

credite bugetare

1.5. |- Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate
1.6. |- Bugetul aprobat
1.7 |- Alte documente justificative din care rezultd obligatii de platd scadente in perioada pentru care

se solicitd deschiderea de credite bugetare B

Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnaturi, dupa caz, §i respectarea bazei legal
pentru efectuarea platilor care fac obiectul solicitarii pentru deschiderea de credite pentru:

|
.

2.1. |- Actele justificative de la pet. 1
2.2. |- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare S
3. |Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:
3 1. |- Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare
3 2 |- Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guv_ern_(ce‘md este cazul)
GS. - Nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)

3.4.

_ Nivelul rezultat din nota justificativd/fundamentare

Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, avand in vedere:

4.1.

- Creditele bugetare deschise anterior si neutilizate

4.2

- Ca intreaga sumd si fie utilizatd pand la finele perioadei pentru care se solicitd deschiderea de
credite bugetare

Completarea corectd a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:

5.
5 1|- Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
5.2 |- Conturile de trezorerie _ -
5.3.|- Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare —
5.4.|- Corespondenta dintre suma solicitatd la nivel de capitol si detalierea pe subdiviziuni ale

clasificatiei bugetare

5.5.

_ Celelalte rubrici previzute de formular




5 LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA (ORDIN DE PLATA) PENTRY REPARTIZAREA CREDITELOR

BUGETARE (ALIMENTARI)
Cod A.2
e ————— D
Nr Obiectivele verificarii W
crt.
1. [Existenta actelor justificative
11 |- Solicitarea ordonatorului secundar sau tertiar, dupa caz |
1 2. |- Fundamentarea repartizirii de credite (alimentdrii) pentru bugetul propriu $i bugetele

ordonatorilor secundari, respectiv tertiari, de credite

L1

13. |- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare
Il I

4.|- Bugetul aprobat
5.

-
|

—_—

it

|
_ Alte documente justificative din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada pentru \
care se face repartizarea/alimentarea ]

mentarea
2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupd caz, pentru: ’
2 1.|- Actele justificative de la pct. 1

| == |
2.2.|- Dispozitia bugetara pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de platd) J

{ncadrarea sumei prevdzute pentru repartizare, in: ‘

|- Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiel |
bugetare

1_ Cererea de deschidere de credite bugetare

HEEE

|- Disponibilul de venituri proprii

W | W
S VS

|- Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cand este cazul)

3.5.|- Nivelul rezultat din solicitare/fundamentare/justificare

N A S
4. |Completarea corectd a dispozitiei bugetare pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de
platd) cu privire la:

4 1|- Beneficiarul creditelor repartizate (alimentarit)

I __________——-—-—_._ |
472 |- Conturile de trezorerie &
I |

4.3.|- Suma repartizatd (alimentatd)

4.4 |- Celelalte rubrici previzute de formular \

NOTA: In cazul in care se prezintd la vizi Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare pentru repartizarea creditelor
bugetare sau Borderoul centralizator al ordinelor de plata pentru alimentri de conturi, obiectivele verificarii din prezenta lista
de verificare vor fi urmérite atit pentru fiecare dispozitie bugetard (ordin de platd), ct si pentru borderoul centralizator in
cauza.



LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR
BUGETARE
Cod A3

ort Obiectivele verificarii

1. [Existenta actelor justificative

11. |- Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizirii pe trimestre a

creditelor bugetare
1.2. |- Justificarea si dovada incadrérii in prevederile art. 10 alin. (2) si (3) din Legea nr.
69/2010

1.3. |- Bugetul aprobat

1.4 |- Daca modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a
ordonatorului principal

2. |[Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2 1. |- Actele justificative de la pet. 1

2.2. |- Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

3 |incadrarea sumei cu care se modificd repartizarile pe trimestre in:

3.1. |- Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

3 2. |- Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. [Modificarea trimestrializirii si corespunda urmatoarelor cerinte:

4.1. |- Concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate

4.2. |- Respectarea angajamentelor anterioare




LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE
Cod A4

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare privind efectuarea virarilor de credite

1.2.|- Bugetul aprobat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupd caz, pentru:

2.1.

- Actele justificative de la pct. 1

2.2.|- Documentul privind virarile de credite

Tncadrarea sumei prevazute a se vira n:

3.1

_ Creditele repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2 - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

Propunerea de virare sé:

4.1.

- Nu contravini legii privind finantele publice, legii responsabilitatii fiscal-bugetare,
legilor bugetare anuale sau actelor normative de rectificare

4.2 |- Fie in concordanti cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate

4.3.

- Asigure respectarea angaj amentelor anterioare

4.4.|- Fie sustinuta de justificari, detalieri si necesitati privind executia pand la finele anului

bugetar

4.5.

- Fie efectuatd in intervalul de timp previzut de lege |




LISTA DE VERIFICARE

DISPOZITIE BUGETARA DE RETRAGERE A CREDITELOR BUGETARE

DESCHISE SI NEUTILIZATE
Cod A5
Nr. Obiectivele verificarii l
crt
1. |Existenta actelor justificative |
1.1.1- Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare

1.2. |- Bugetul aprobat

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupa caz,
[ St aih i R

|- Actele justificative de la pct. 1

S

1

2. |- Dispozitia bugetara de retragere a creditelor bugetare

T fncadrarea sumei previzute pentru retragere in: o

—;ft Creditele bugetare deschise/repartizate §i neutilizate
3.2

e —
|- Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. |Proiectul de oper;‘;iune de retragere:
1

privire la:
5 1. |- Entitatea publica de la care se retrag creditele bugetare

5 9 |- Conturile de trezorerie

e

5.3. |- Suma care se retrage

e I

-

41.|- Sa se faca in termenul legal
A L e e
4.2. |- Sa sigure respectarea angajamentelor anterioare
| e T A==
5. |Completarea corectd a dispozitiei bugetare de retragere a creditelor bugetare

Ceum e e el
5 4. |- Corespondenta dintre suma care Se retrage §i detalierea de pe versoul formularului

5 5 |- Celelalte rubrici prevazute de formular

pentru:

cu




LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITII PUBLICE DE PRODUSE, SERVICII
SAU LUCRARI
Cod B.1

o Obiectivele verificarii
1. |Existenta actelor justificative
1.1. |- Programul anual de achizitii publice
12. |- Documentul de aprobare de catre conducitorul entitatii publice a procedurii selectate de

achizitie

1.3.

- Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei
romane §i cu reglementdrile organismelor internationale

1 4. |- Acordul sau conventia de finantare externd

15 |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

1.6. |- Nota privind determinarea valorii estimate

1.7. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.8. |- Lista detaliata -pe_n';ru alte cheltuieli de investitii

1.9. |- Actul de aprobare a documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii
1.10.|- Anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare B
1.11.|- Documentatia de atribuire |
1.12.]- Actul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupd caz |
1.13 ] - Ofertele prezentate de operatorii economici o
1 14 - Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiteril acestuia ofertantilor i
1.15.|- Raportul procedurii de atribuire ]
1.16.|- Comunicarea privind rezultatul aplicirii procedurii

1.17.|- Acordul-cadru

1.18.]- Documentul privind solutionarea contestatiilor

1.19.|- Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, a

ordonantarea si plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si organizarea, evidenta i
raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002

S |

Existenta vizelor, certificérilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupa caz, $i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1.

- Actele justificative de la pet. 1




' 2.2. |- Proiectul de contract/comanda de achiziﬁ publice de produse, servicii sau lucriri

3. |Incadrarea valorii contractului/comenzii in;

3.1. |- Nivelul creditelor bugeﬁre si/sau de eEgaja—ment, dupd caz

3.2 |- Nivelul angaj amentului bugetar

3.3. |- Valoarea ofertei furnizormi/prestatorului/executantuhﬁﬁstigétor

34. p ﬁelul din acordul-cadru

4. Contractul:

4.1. |- Si fie cuprins in programul anual d?achizi‘;ii publice

4.2 |- Si se incheie cu ofertantul declarat castigtor in Raportul procedurii de atribuire

43.]-S3 prevada calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/serviciilor/lucrérilor
contractate, , conform actelor justificative

4.4. |- Sa prevada constituirea garantiei de buna executie

45.1- s3 prevadé acordarea de avansuri numai cu respectarea legii

4.6. |- Séﬁevad—é actualizarea pretului numai cu respectarea legii

47 |- S fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei

4.8. |- S3 cuprindi datele de identificare a pargilor contractante

4.9. |- Sa cuprinda clauze privind modalitatea de platd in concordanta cu termenele de
livrare/de e prestare/de execufie

410.- 83 cuprlnda clauze privind penahta‘;l in caz de nerespectare a obligatiilor or contractuale




LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE
Cod B.2

Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative:

intocmite de compartimentele de specialitate

1.1 |- Cererea de finantare, proiectul tehnic, bugetul acestuia si listele de evaluare si selectie aferente,

1.2. |- Acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de proiect i parteneril acestuia, dupa caz

_ Acordul de implementare/finantare, dupa caz
13 |- Hotararea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate
- Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreazd solicitarea finantarii

14 |- Nota de fundamentare §i devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite finantator

1.5. |- Raportul privind vizita la fata loculut

1.6. |- Raportul de analiza a conformitatii proiectului tehnic

17 |- Scrisoare de notificare privind raportul de analiza a conformitatii proiectului tehnic

1.8. |- Raportul de evaluare tehnica si financiard

1.9 |- Nota de avizare internd a contractelor de finantare/cofinantare

1.10.\- Decizia pentru aprobarea proiectelor selectate

plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.792/2002

1.11.|- Anexele 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupé caz, pentru:
2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2 2_|- Proiectul de contract/decizie/ordin de finantare

3 |Tncadrarea valorii contractului de finantare in:

3 1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar

4. Contractul:

4 1. |- Sa fie in cadrul programului de finantare

42. |- Sa prevada valoarea totala a proiectului de finantat, detaliati pe surse de finantare |
43. |- Sa prevada eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor care se finanteaza

4.4. |- 4 prevada acordarea prefinafdrii, cu respectarea legii

4.5. |- Sa prevada reglementari privind TVA -
4.6 |- Suma din contract sa fie conforma cu cea din bugetul detaliat al proiectului B
4.7. |- Sa prevadd actualizarea finantarii in perioada de implementare 2 proiectului, cu respectarea legii—[

4.8. |- Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a contractirii fondurilor

|

14.10|- Sé prevadd calitatea Curtii de Conturi a Romdniei de a exercita controlul financiar

4.9 |- S cuprinda datele de identificare a partilor contractante

]




) LISTA DE VERIFICARE
ACORD SUBSIDIAR DE iMPRUMUT/ACORD SUBSIDIAR DE fMPRUMUT SI GARANTIE
Cod B.3

Nr. Obiectivele verificarii

crt. |
1. [Existenta actelor justificative: “

1.1. - Fundamentarea propunerii de acord subsidiar

e I S —
1.2. |- Hotararea comisiei de autorizare a tmprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul
este unitate administrativ- teritoriald)

[ —
2. |[Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2 |- Proiectul de acord subsidiar de imprumut/acord_subsidiar de imprumut si garantie |

e -
3. |Concordanta termenilor acordului subsidiar de imprumut/acordului subsidiar de
imprumut §i garantie cu cei din acordul de imprumut extern, firs a se limita la acestia,

privitor la;

|

_I- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

e
ot

[ e N
|- Sistemul informational dintre Ministerul Finantelor Publice si ordonatorii principali de
credite

3.3. |- Obligatiile si drepturile ordonatorilor principali de credite, in conformitate cu
prevederile documentelor juridice care guverneaza imprumutul

3 4 |- Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiard a imprumutului B

|

I
)

4. [Existenta semnaturilor:

- I
4.1. - Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul \
Ministerului Finantelor Publice

]

- —

42 \- Persoanelor autorizate din partea subimprumutatului



LISTA DE VERIFICARE

CONVENTIE DE GARANTIE, AFERENTA ACORDULUI DE GARANTIE

Cod B.4

Obiectivele verificarii \
e =

I
Existenta actelor justificative:

|- Fundamentarea propunerii de conventie

I e =y =
_ |- Avizul (hotérarea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii $i Asigurar1

\J

|

- Hotirarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ- teritoriala)

I

1.4.

_ Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

Existenta vizelor, certificirilor, aprobdrilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru:

2.1.

- Actele justificative de la pet. 1

-

2.2.

~Proiect de conventie de garantie aferenta acordului de garantie

Concordanta termenilor conventiei de garantie cu cei din acordul de imprumut
extern, fard a se limita la acestia, privitor la: |

3.1

- Destinatia sumelor pentru care $-a contractat imprumutul

3.2.

_ Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
contractului

3.3.

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale i
alte costuri ale imprumutului

34.

- Clauzele acordului, legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

e —

Misuri asiguratorii pentru garant, de plati la scadentd, de catre garantat, a
obligatiilor asumate prin contractul de imprumut

] — —]
Existenta semnaturilor:

5.1

- Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice

5.2

- Persoanelor autorizate din partea garantatului J




LISTA DE VERIFICARE
SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU iMPRUMUTURI EXTERNE CONTRACTATE SAU
GARANTATE DE GUVERN PRIN MINISTERUL FINANTELOR
PUBLICE/CONTRACTATE SAU GARANTATE DE UNITATEA ADMINISTRATIV-
TERITORIALA
Cod B.5

Nr.
crt.

1. |[Existenta actelor justificative:

Obiectivele verificarii

1.1. |- Avizul (hotirarea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii si Asigurari

12 |- Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (dacd beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ- teritoriald )

1.3. |- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.4. |- Conventia de garantie, semnata de garantat

2. |Existenta vizelor, certificérilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupd caz, pentru:

2.1. %- Actele justificative de la pet. 1

7 2 |- Proiect de scrisoare de garantie pentru imprumuturi externe, contractate de
operatori economici i autoritati ale administratiei publice centrale, garantate de stat

3. |Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de Tmprumut extern,
fara a se limita la acestia, privitor la:

3.1. |- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.2. |- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
contractului

3.3. |- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si
lalte costuri ale imprumutului

3 4. |- Clauzele acordului legate de implementarea fizicd si financiara a imprumutului

‘ 4. |Existenta semndturilor:

4.1. - Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice




LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTIE CARE URMEAZA A FI INCHEIATA iNTRE MINISTERUL
FINANTELOR PUBLICE/UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA, IN CALITATE
DE GARANT, S| BENEFICIARUL SCRISORII DE GARANTIE

Cod B.6

Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative:

1.1. - Fundamentarea propunerii de conventie

1.2. |- Avizul Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii si Asigurdri

13 |- Hotirarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daci beneficiarul sau garantul
este unitate administrativ- teritoriald)

1.4 |- Memorandumul privind acordul de principiu ;_)entru acordarea garantiei statului

15. |- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

2. [Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupd caz, pentru:

2.1.}- Actele justiﬁdatT/e_ de la pct. 1

2.2, |- Proiect de conventie de garantie care urmeaza a fi incheiat intre Ministerul Finantelor
‘Publice, in calitate de garant, si beneficiarul conventiei de garantie

3. |Concordanta termenilor conventiei de garantie cu cei din acordul de imprumut, fara a se
limita la acestia, privitor la:

3.1. - Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

S
3 2 |- Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta
contractului

3 3. - Perioada de graiie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte
costuri ale imprumutului

3.4. |£lauzele acordului legate de implementarea fizicd i financiard a imprumutului

4. \l\fsuri asigurdtorii pentru garant, de plati la scadentd, de catre garantat, a obligatiilor

asumate prin contractul de imprumut e 7J

— —_

| . = .
5. [Existenta semnaturilor:

5 1. |- Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice

5.2 |- Persoanelor autorizate din partea garantatului |




LISTA DE VERIFICARE
SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU iMPRUMUT GARANTAT DT STAT, CONTRACTAT
DIRECT DE O UNITATE ADMINISTRATIV-TERITORIALA
Cod B.7

' ‘ Obiectivele verificaril
crt.
1. |Existenta actelor justificative: ‘
1.1. |- Avizul (hotérérea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii §i \
Asigurarl
1 2. |- Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ- teritoriald)

Ste unttdte a e
13. - Nota rezultat al negocieril conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.4. |- Conventia de garantie, semnata de garantat

2. [Existenta vizelor, certificarilor, aprobrilor, alto@e@lﬁ;ﬁeg_ale, dupa caz,
pentru:

1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.
2.2 |- Proiect de scrisoare de garantie pentru imprumut garantat de stat, contractat
direct de o unitate administrativ-teritoriald |

. ]
3. |Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut, fard a
se limita la acestia, privitor la:

e
| 3.1. |- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul |

| ) il S .
3 2 |- Denumire finantator, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta

contractului |

e ——————

3 3 |- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzi, comisioanele anuale si |

alte costuri ale imprumutului

3 4. |- Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiard a imprumutului
.

—_ I ——
|

4. |Existenta semnéturilor:

4 1. |- Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul

Ministerului Finantelor Publice |




LISTA DE VERIFICARE .

CONVENTIE DE GARANTIE CARE URMEAZA A FI INCHEIATA INTRE MINISTERUL
FINANTELOR PUBLICE, iN CALITATE DE GARANT, ST REPREZENTANTUL LEGAL AL
UNITATIL ADMINISTRATIV-TERITORIALE, IN CALITATE DE GARANTAT

Cod B.8

e —

e e e I
N Obiectivele verificarii
ert.| I

1. |Existenta actelor justificative: ‘
1.1. - Fundamentarea propunerit de conventie |
1.2. - Avizul (h;térﬁrea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii §i Asigurdri \

il
|- Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daci beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ- teritoriald)

1.4. ’- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat ‘

S o e -
2. HExisten‘;a vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru:

e

e S
5 1. - Actele justificative de la pct. 1 _\
il . pet.y 00O O ]
12 2_|- Proiect de conventie de garantie care urmeaza a fi incheiat intre Ministerul Finantelor
Publice, in calitate de garant, si reprezentantul legal al unitatii administrativ-teritoriale,

in calitate de garantat |

3. ICOnco danta termenilor conven';_iei de garantie cu cei din acordul de imprumut, fara a
se limita la acestia, privitor la:

13.1. ];Bestinatg sumelor pentru care s-a contractat imprumutul |

e

I

i3.2. ﬁ)enumire finantator, valoarea imprumutului, durate{imprumutulu_i,_valuta
|contractului

33. \- Perioada de gratie}erioad;_de rambursar_e,_;ua dobinzii, comisioanele anualeg alte

costuri ale imprumutului

—’[—'—_'—_'_—._——_'_'__—— e T ~ ==

3 4 - Clauzele acordului legate de implementarea fizica §1 financiard a imprumutulul |
—_— —'__'_'_.__,___._ e — ——— ——————

4 |Masuri asiguritorii pentru garant, de plati la scadenta, de citre garantat, a obliga‘;iilc;-]

\asuma.te prin contractul de imprumut

5. !Existen‘;a semniturilor: —||

e
artimentelor de specialitate din cadrul

5 1_I- Persoanelor autorizate din partea amp
Ministerului F inantelor Publice .

5.2. |- Persoanelor autorizate din partea garantatului
D e S -




LISTA DE VERIFICARE )
A SCRISORII SUPLIMENTARE PENTRU ACORDURILE DE iMPRUMUT
Cod B.9

-_____________——-—____,_,___.__.—-—-——

Nr. L e o e
Obiectivele verificari

crt.

1. |Ex1sten1;a actelor justificative \
1.1. ‘- Nota de fundamentare a scrisorii suplimentare \

1.2.1- Acceptul Ministerului Finantelor Publice privind conditiile financiare

Nt o ]
5 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale,
" |dupa caz, pentru:

-

2.1. l- Actele justificative de la pet. 1

\

-
|

midald Wit =
|Se verifica:

- ey
310 Concordanta dintre conditiile din scrisoarea suplimentara g1 Acordul-
“*|cadru de imprumut

I

\3 2. |- Existenta avizului compartlmentulul juridic

e




LISTA DE VERIFICARE )

A CONTRACTULUI DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE i{NCHIRIERE DE
TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR
ASUPRA ACESTORA, iN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCESIONAR,
CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod B.10
e == ______,___.____________._7
N Obiectivele verificarii |
l crt. |
1. |Existenta actelor justificative ]

—

12 |- Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumparare sau
de inchiriere, potrivit procedurii aprobate de ordonator

1.1.|- Nota de fundamentare a concesionarii, cumpararii sau inchirierii
e

-

7 |Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, $i
respectarea prevederilor legale pentru: |

|
|

2 1.|- Actele justificative de la pet. 1

2 2 |- Proiectul de contract de concesionare, cumparare sau de Inchiriere

-

e O e e ==
Incadrarea valorii contractului in: J

13 1 |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz I|

3.2.|- Nivelul angaj amentului bugetar ‘

P ———

3 3. |- Nivelul pretului concesiunii/chiriei ofertate de proprietar

B WSS S —|

e
Contractul de concesionare, cumparare sau de_inchiriere‘. o B
4.1.|- Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

T B e

42 |- S3 cuprindi datele de identificare a partilor contractante \
——., _ |

______________________r______f
43.]- Sa prevada clementele de identificare 2 bunului concesionat, cumparat sau inchiriat |
‘ 4 4.|- Sa prevadad actualizarea prefului cu respectarea legii
- = R e
‘4 5.|- Sa prevada obligatiile partilor 4_\

I

5.|- Sa prevada obligatiile partior -
‘4.6. - Sa cuprindd clauze privind modalitatea de platd
I ——————— — . 5

e TTIWTS ——
\ 4 7.1- S& cuprindd clauze privind penalité{i in caz de neonorare a obligaiilor contractuale |

I A= o e IR




LISTA DE VERIFICARE §
A ACORDULUI PENTRU SCHIMB DE EXPERIENTA SAU DOCUMENTARE, PE BAZA DE

RECIPROCITATE, FARA TRANSFER DE VALUTA
Cod B.11

- —

Obiectivele verificarii l
e ===

. |Existenta actelor ju_siﬁ:ative

1.1. |- Nota de fundamentare a proiectului de acord B \
1

1.2 |- Devizul de cheltuieli aferent ac';h;lilor ce urmeaz3 a fi derulate in cadrul acordului

e

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru:

|
|

2.1.|- Actele justificative de la pct. 1.

Incadrarea valorii acordului in:

1 |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de zﬁgajamen-t,_da)é caz

3.2
3.

_ Nivelul angajamentului bugetar ‘

 Tncadrarea devizelor de cheltuieli ale ac‘;iuniloraa urmeazi a fi derulate in cadrul
acordului, in limitele legale de cheltuieli

‘Acordul

- Concordanta termenilor din acord privin&blig_aﬁEe financiare cu preve_derie B
cadrului legal existent (cheltuieli de protocol, delegare, taxe)

3
3.
33
4
4

1

1

|

- fncadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate In cadrul
acordului, in limitele legale de cheltuieli

i

4.3.|- Existenta avizului compartimentulut juridic -



LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A
UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI
CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE
CHELTUIELI
Cod B.12

| Nr. .. e e s
crt Obiectivele verificdrn

1. IExistenta actelor justificative

11, - Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestirii sau a actiunii cu ‘
caracter specific, dupé caz

12 - Documente transmise de parteperi cu privire la participarea la actiune

13- Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta §i raportarea angaj amentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. [Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupd caz, §i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. - Actele justificative de la pet. 1

22 | Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3 |Stabilirea corectd a valorii devizului

{ncadrarea valorii devizului in:

4 1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

42, |- Nivelul angajamentului bugetar

43 - Limitele previzute de normele legale

4 4. |- Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a ac‘;iﬁlii (unde este cazul)

e —




LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA iN STRAINATATE, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI
Cod B.13

e ]

Nr. |
‘ Obiectivele verificarii |
crt. . |
1. ‘Existen’;a actelor justificative
1.1. | Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate J
S e e
1.2. \- Invitatii, comunicari, alte documente de la partenerul extern \
— _._____.__——__________._——————________
1.3. \- Nota-mandat/ memorandumul privind deplasarea §\

1.4. |- Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz l

|1.5. _ Anexele nr. 1a), 1b)

|

%

— 5 . T _'_—'_'.«_,——_'_'_ _—,—'_-_'_'_ - K

i 2. |Existenfa vizelor, certificérilor, aprobarilor, altor semnaturt legale, dupa caz, #1 |
| \respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. -[- Actele justificative de la pct. 1 \

- —

e E
si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ~

ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum s organizarea, evidentia
si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.792/2002 |

——— B

| e Bl A
2.2. |- Actul intern de decizie, inclusiv devizul |

|3 Stabiliea corectd a valoril devizu_ | — ]

| 4. \Incadrarea valorii devizului in:

C dunh oz |

i4. 1_|- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz |
r/—_'__—_'_'_'_'_‘_"—_ - -
42 |- Nivelul angajamentelor bugetare —\

!

—

43. |- Baremele prevazute de_normele legale

" ________._._——-——_______.——



LISTA DE VERIFICARE i 5
A ACTULUIINTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA IN TARA A
PERSONALULUL INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI
Cod B.14

e

| Nr. .. . _
\ Obiectivele verificari
| crt.

1. |[Existenta actelor justificative |

1.1. {- Nota de @dament;are_a delegirii/detagdrii

1.2. |- Acceptul scris al persoanei detasate \

—_—

13- Actul intern de decizie privind detasarea/ordinul de deplasare

-

| I e S —— e
14. - Anexelenr. 1a), 1b)si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum s1 organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul
iministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa caz, ]
pentru: |

2.

-

2.1. |- Actele justificative de la pet. 1
7 2. |- Actul intern de decizie, inclusiv de_vizul

- —_

3 |Stabilirea corectd a valorii devizului

| 4. |Incadrarea valorii devizului In:

4 1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau dan_gaj?ment, dupa caz
42 - Nivelul angajamentelor bugetare -
43. |- Baremele prevazute de normele legale ]



LISTA DE VERIFICARE
A ORDINULUVACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND: ANGAJAREA SAU
AVANSAREA/PROMOVAREA PERSONALULUL NUMIREA CU CARACTER TEMPORAR
A PERSONALULUI DE EXECUTIE PE FUNCTII DE CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR

DREPTURI SALARIALE
Cod B.15
I ]
Nr. Obiectivele verificarii \
crt
Il -
1. [Existenta actelor justificative

e e |

11 |- Nota de fundamentare si dosarul angaj 4rii/avansarii/promovarii personalului \
ik« angajantavansd e

1.2. |- Propunerea peniru acordarea salariului de merit/numirea personalului de execufie |
pe functii de conducere/acordarea altor drepturi salariale

rdarea altor Arepiul? saaai?ery

[Existenfa vizelor, cettificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru: (
1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intern de decizie t

3. |Se verifica: _ |
3.1. |- Existenta creditelor bugetare ‘

. |- Respectarea reglementarilor legale privind angajarea si incadrarea personalului in
limita posturilor aprobate si stabilirea drepturilor salariale |

-

htena a drepturtlor satdb ey ——
|- Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare |

decurgand din angaj amentul legal |

3.4. |- Existenta avizului_co&artimentului juridic |

— -




LISTA DE VERIFICARE

A CONTRACTULUI DE COMODAT IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA

| N

DE COMODATAR
Cod B.16

Obiectivele verificarii

crt.

1. Ex1sten‘;a actelor ]ustlﬁcatlve W
1.1. Fota de fundamentare a conces1onar11 sau inchirierii 1
1.2. |- Referat de necesitate o _:l

‘ 13. |- Devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de , comodatar |

e

2. |Existenta vizelor, certificrilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupé caz, pentruJ
2.1 | Actele justificative de la pct. 1 ‘
|i2_.—£- Proiectul de contract de comodat ____:—____: ::__:—__j]
3. \incadrarea valorii contractului n: \
‘3.'T!T1\Ii_v-el_u@itelor bugetare - o —ﬁ
32 |- Nivelul angajamentului bugetar - - _—||
4. |Contractul: - - B - T
ITl__- Si existe . creditele buoe‘u;e - - B

42 |- Dev1zu1/categorule de cheltuieli 53 se i mcadreze in limitele legale

\ 44 |-5a con';ma avizul compammentulul Jur1d1c

legal

- ——

|
|- S3 fie rezervate creditele prin angaj ;ament bugetar la nivelul valorii angajamentului ‘
|

- -




LISTA DE VERIFICARE
A CONTRACTULUI DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT
Cod B.17

_______.__.——__._

1:;[ Obiectivele verificari \

1. |Existenta actelor justificative
‘ 1.1. |- Studiul de prefezabilitate sau fundamentare \

e

. ndamentar¢ 00—
1.2. l- Nota justificativa pentru selectarea procedurii de dialog competitiv

___/
1.3. |- Anuntul de selectie __|.
‘_’1—444_\- Documentul atagat - ___\
‘_15’|- Comisia de evaluare a ofertelor/scrisorilor de intentie, aprobata ]

1.6. |- Comisia de negociere pentru semnarea acordului de proiect, aprobata j
)—1'7_ _ Oferta/scrisorile de intenie |
1.8, |- Raportul de evaluare a scrisorilor de intentie §i selectarea investitorilor —\

1.8.
\ 1.9. [- Acordurile de proiect |

-

1.10. (- Invitatiile la negociere |

1.11. \Eocesele—verbale ale comisiei de evaluare/negociere
1.12. [— Ofertele finale |

— = i SR =SSRy
1.13. \- Raportul de evaluare 2 ofertelor si desemnarea ofertei castigatoare (raportul procedurii de |
atribuire)

—

1.14. - Comunicarea privind rezultatul procedurii transmisa investitorilor participanti ‘

—

L1 O e S S Bl A S
\ 2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru.
21. - Actele justificative de la pet. 1

‘ 7 2. |- Proiectul de contract de parteneriat public-privat ]
3. ﬁncadrarea valorii contractului in: - - J

3. |Incadrated Verr T - —— U —
3 1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau creditelor de angajament 1
- _ o

3.2. _ Nivelul angajamentului bugetar

T e —— -

4. (Contractul:

4 (Contractul:
|

4.1. |- Respectarea regularitaii specifice contractului de parteneriat public-privat;

—

= )i O P
4 2. |- S# existe creditele bugetare si/sau creditele de angajament 4_l

I e
|

43. |- Stabilirea termenilor contractului in concordania cu prevederile cadrului normativ.~ |

—_

4 4. |- Si fie rezervate creditele prin angajament bugetar la nivelul valorii angaj amentului legal

4.5. |- 54 contind avizul compart mentului juridic

i

-



LISTA DE VERIFICARE

CONVENTIE PENTRU ACORDAREA DE fMPRUMUTURI, CONFORM ART. 69 DIN

_______._——-—____.—__

LEGEA NR. 500/2002
Cod B.18

- —

|
|

Obiectivele verificarii

=
Existenfa actelor justificative

IS e e
|- Actul de infiintare a institugiel publice/activitatil finantate integral din venituri proprii ‘
- Solicitarea pentru acordarea imprumutului _—]
|- Programul privind realizarea veniturilor proprii care sa asigure rambursarea - ‘\
imprumutului ‘
_ Nota de fundamentare privind acordarea imprumutului ]

el ey -
Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru: l

-

- Actele justificative de la pct. 1

|- Conventia pentru acordarea impMului - ___A—l
Tncadrarea Valor_iTi-m_prmului in:_ﬁ_F_ B ————— _-_||
_Nivelul creditelor bugetare gi/sau de angaj_an—le_nt, dupa caz
- Nivelul de imprumut solicTtEF I I 7|
- Nivelul posibil d_e_gni)@ cﬁr_l_got:dz fundamentare - _—j
Conventia: ‘
_ Sa fie incheiatd in cazul unei institutii pub—rw—e/mtéti finantate, nou-infiinjata —_v—\

|- S3 prevada modalitatea si trangele de acordare a imprumutului ‘
- S3 prevada masuri asiguratorii de recuperare a imprumutului B ]
- S& prevada termenele de constituire a im?ru_maﬁfn_— _——__—ﬁ___\

|- Sa prevadd rambursarea integrald a imprumutului in termen de 6 luni de la data ]
acordului




LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE DE PRODUSE,

SERVICII SAU LUCRARI
Cod C.1

Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor jusﬁﬁcative
1 1. I- Contractul/Comanda de achizitie publica (sau altd forma de angajament juridic)
1.2 |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.3. |- Angajamentul bugetar

rapoarte de progres §.2.)
1.5. l- Declaratia vamala de import

I ———
1 6. |- Documentele care s ateste livrarea produselor, prestarea serviciilor sau executarea
lucririlor, dupd caz

2.1. |- Actele justificative de la pet. 1
2.2. |- Ordonantarea de plata

S

Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

3.
4. |incadrarea sumei propuse pentru platd in:

|- Nivelul angajamentului bugetar

|- Nivelul angajamentului legal

1.4 |- Factura fiscald sau factura externa, inso’;ité_de documentele justificative (certificare de platd,

_ ]

-

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru:

|

4.1

4.2

43. |- Valoarea cheltuielilor lichidate
4.4, |- Creditele bugetare deschise/@artizate sau existente in conturi de disponibil, dupd caz

5. |Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative pentru:
5.1. |- Natura cheltuielii
52 |- Numirul si data emiterii facturii

5 3 |- Beneficiarul sumei

5.4.|- Banca beneficiarului
6. |Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

6.1 |- Cantitatea de produse receptionate

6.2.|- Calitatea produselor receptionate
6.3 |- Pretul unitar al produselor receptionate

64.- Terme_nele de livrare
6.5.|- Modalitatile de platd




LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE iN CADRUL

CONTRACTELOR INCHEIATE
Cod C.2

o Obicctivele verifictii
1. | Existenta actelor justificative
1.1.|- Contractul/Comanda de achizitie publicd
12 |- Contractul/Decizia/Ordinul de finanfare
1.3.1- Angajamentul bugetar -
14 |- Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.5 |- Nota de fundamentare/autorizare
1.6.|- Solicitarea de acordare a avansului o
1.7 |- Documentul prin care se constituie garantia legald
1 8.1- Documentul justificativ (factura, conven;iaEpTaté etc.) o
2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru. |
2.1.1- Actele justificative de la pct. 1
2.2 |- Ordonantarea de platd a avansului - o =
3. | Stabilirea corectd a sumei prev_é.zEp_ent?u platd o
4 |incadrarea sumei propuse pentru platd in: - -
4 1.|- Nivelul angajamentului bugetar -
4.2 |- Nivelul angajamentului legal
43 |- Nivelul sumei datorate rezultat in urma miunii de lichidare
4 4.|- Disponibilul din cont -
5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de pla:cé_cu cele din actele justific
5.1.|- Natura plagii ‘ ___-__
5.2.|- Beneficiarul sumei - e
5 3.|- Banca beneficiarului i contul

|
ative pentru:

e



LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI, PLATI INTERMEDIARE, PLATI
FINALE IN CADRUL CONTRACTELOR/DECIZIILOR/ORDINELOR/DE FINANTARE

Cod C3
n Obiectivele verificarii l
\ 1. |Existenta actelor justificative:
1.1.]- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare W

- Angajamentul bugetar

_”55
&

'13.]- Cererea de plata/rambursare prlvmd preﬁnan‘;arl plati intermediare, plati finale |
'1.4.|- Notificarea pr1v1nd depunerea cererii de plata_— 4—\
1.5.|- Nota de autorizare a platn/rambursarn - _—_ﬁ|

1.6.|- Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile \
\E - Decont privind prefinanfarea acordata ‘_—___ ____ o __j
| 1.8.1- Avizul de plata/rambursare \
|T— _ Documentatia justificativa spglﬁca care rezultd din actul | normativ grgglementeazé \

operatiunea §i/sau domeniul respectiv |
2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarllor altor semnaturi legale, dupa caz,_pentru: _—]
'2.1.|- Actele justificative de la a—_l_ - B o ]
2.2.|- Ordonantarea de plata : ‘

3 | Stabilirea corectd a sumel propuse?entru platd

O | e
4. Incadrarea sumei propuse pentru piata plata in: 1

‘ 41.1- N1velul angajam jamentului i bugetar ) J

4.2.- -~ Nivelul angaj amentulul legal _]
43.|- Nivelul sumei datorate, rezultat in urma operagiunii de lichidare

4.4.|- Creditele bugetare deschlse/reparuzate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz \
Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din notele justificative, pentru: /|

j -Naturaplagi === = __:‘
lz‘ Beneficiarul sumei - R j
(__ Banca beneficiarului sun sumei -




LISTA DE VERIFICARE
ORDIN DE PLATA iN VALUTA PENTRU ACHITAREA LA EXTERN A RATELOR DE
CAPITAL, A DOBANZILOR, A COMISICANELOR SIA ALTOR COSTURI PROVENITE
DIN IMPRUMUTURI EXTERNE
Cod CA4

N
T. o s
\ . Obicctivele verificarii 4—\

B ———
1. |Existenta actelor ]ustlﬁcatlve
1.1. |- Notificarea de plata inaintata de finantatorul extern

e
| 12 \ Adresa de confirmare a obhga‘glel de plata din partea beneficiarului final al creditului ‘

extern sau ordin de platd/extras de cont atestand virarea echivalentului in lei al obligatiei |
de plati la extern in contul entittii publice ]

—l—-‘_._._'_'___,__—-———'_'_'_ —— ———— — I |

1.3.|- Nota de fundamentare )\

1.4. |- Angajamentul legal, ca izvor al obligatiilor de platd \
2. |Existenfa v1zelor certificarilor, aprobarllor altor semnaturi legale dupa caz, pentru:

\ 1.|- Actele ]ust1ﬁcatlve de la pet. 1 o 1|

|2.2.1-  Proiectul de Ordin de platd n valuti pentru u achitarea, la extern, a ratelor de capit'al, a
dobanzﬂor a comlsloanelor si a altor costuri provenite din imprumuturile externe

Stablhrea corectd as sumel propuse per pentru platd —l
\Incadrarea sumei propuse pentru platd in: B |
4 1 |- Nivelul angajamentului legal [

\ 4.2 |- Nivelul sumei datorate, rezultat din din notificarea rea de plata inaintat de organismul financiar
international

—______ _'_'_'_'_,_,_.—- e — 1
4 31- Termenul de ram rambursare prevazut in angajamentul legal —\

S

4 4 vaelul sumel propuse pentru hchldare de directia de spec1a11tate

Corespondenta datelor dm ordonan‘;area y de platé cu ¢ cele din actele Justlﬁcatlve pentru: ll

51. Natura cheltuielii
52. l Beneficiarul sumei "
5.3.|- Banca benet beneﬁc1arulu1 si contul -




LISTA DE VERIFICARE )
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND VIRAREA CATRE BANCA A CONTRAVALORI iN
LEI A VALUTEI DISPONIBILIZATE PENTRU ACHITAREA LA EXTERN A
OBLIGATIILOR DE PLATA REZULTATE DIN fMPRUMUTURILE EXTERNE
CONTRACTATE DIRECT SAU GARANTATE DE STAT

Cod C.5

Obiectivele verificarii
I |

e

ert. -

e
‘I 1. l[Existen;a, actelor justificative:
‘TFIF— Notificarea de platd, inaintatd de organismul international
1 2 |- Ordinul de schimb valutar pentru cumpirare de valutd

?1.3‘.‘- Ordinul de platd in valuta
71-4"|’ Confirmarea bancii privind;pzr;ﬁu_nage_pl;té—la_extern
—'lg.—WOta de lichidare o o ____
[1.6. |- Nota de ﬁindamentare_privind sursele interne ECGpeﬁre a datoriel fa’gé_de ban_c_é__ _j

- —

| 2. iExisten‘;a vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru- \
12.1. \- Actele juﬂs‘iﬁcative de la pet. 1

B

‘ 2.2 !Targ(-);antarea de plata |

-

—— - e

ir?algt_abilirea corectd a sumei prop;se pentru platd

Tlincadrarea sumel propuse—p_entru platd in: - - _—1
Er Nivelul angaj amen‘uﬁlﬁe_ga—l - _: ::__:: _-:j: j
4 2. |- Nivelul sumei datorate, rezultat din avizul de plata inaintat de organismul financiar |

linternational |

| pmternafiond’ S
473 |- Termenul de platd prevazut in angajamentul legal si confirmarea bancii

4.4. N- Nivelul sumei propuse pentru lichidare
45. I|-_i_nca.drarea in subdiviziunile clasificaiel bugetare J

5. \Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din;tele justificative, pentru: ]
f_._:——-_——__-—-::‘—::__:::__________:__-——-—-—_—'—_—:

5.1.1{- Natura cheltuielii \

- Natura cheftmert ———— N
;Beneﬁciarul sumei _ j

5.3.|- Banca beneficiarului gt contul_



LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA IN LEI, ORDONANTARE DE PLATA EXTERNA SAU
ORDONANTARE A TRANSFERULUI VALUTAR, PENTRU PLATI CARE SE EFECTUEAZA
DIN CONTURILE SPECIALE ALE IMPRUMUTURILOR EXTERNE
Cod C.6

Nr.
crt.

1. [Existenta actelor justificative:
1.1. |- Nota de fundamentare
1.2. |- Acordul de imprumut extern/Acordul subsidiar de imprumut

13- Facturile emise de furnizori, cu certificarea de catre beneficiar a efectudrii operatiunii
pentru care se solicitd plata

Obiectivele verificarii

1.4. |- Alte documente justificative de transport, vimuire sau situatii de lucréri ori receptia |
bunurilor, dupd caz

2. [Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéturi legale, dupd caz, pentru:

2.1. |- Actele justiﬁcétive delapct. 1

2.2, - Proiectul de ordonantare de platd in lei, ordonantarea de plata externd sau
ordonantarea transferului valutar, pentru plati care se efectueazi din conturile speciale
| ale imprumuturilor guvernamentale externe

3. |Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd

Incadrarea sumei propuse pentru platd in:

4.1. |- Nivelul angajamentului bugetar

4.2, |- Nivelul angajamentului legal

43 |- Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

4.4 |- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa
caz

5. |Corespondenta datelor din ordonanarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1. |- Natura cheltuielii

5.2. |- Beneficiarul sumei —‘
5.3. |- Banca beneficiarului si contul T




5 LISTA DE VERIFICARE )
ORDONANTARE DE PLATA, PRIN ACREDITIV SIMPLU SAU DOCUMENTAR, IN
CADRUL UNUI CONTRACT EXTERN FINANTAT PRINTR-UN IMPRUMUT EXTERN
Cod C.7

Nr.
crt.

1. |Existenta actelor justificative:

Obiectivele verificarit

1.1. - Nota de fundamentare

1.2. |- Contractul extern
1.3. |- Acreditivul simplu sau documentar, emis de banca depozitard a contului special

1 4. |- Alte documente justificative de transport, vamuire sau situagii de lucrari ori receptia
bunurilor, dupa caz

2. [Existenta vizelor, certificrilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2 2 |- Proiectul de ordonantare de plata, prin acreditiv simplu sau documentar, in cadrul unui
contract extern finantat printr-un imprumut extern

3 [Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd -

Tncadrarea sumei propuse pentru plata in:

4 1. |- Nivelul angajamentului bugetar

4.2, |- Nivelul angajamentului legal

43 |- Nivelul sumei datorate rezultat in urmz&pé_r_awii de lichidare |
4 4 |- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

5. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

- Natura cheltuielii

]

- Beneficiarul sumei

- Banca beneficiarului §i contul

I
\
|




_ LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA EXTERNA PENTRU COTIZATII, CONTRIBUTI, TAXE ETC.
LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE
Cod C.8

or Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative

e —

1.1.|- Angajamentul bugetar global/individual

awl 0
1.2.1- Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul internagional,
inclusiv actul normativ care aprobd aderarea respectiva

1.3.]- Avizul de platd primit de la organismul international si/sau alte elemente care privesc
suma de platd in valuta s termenul scadent la platd

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupd caz, pentru:

2.1.|- Actele justificative de la pet. 1

2.2.1- Ordonantarea de plata

Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

> |

e —

Tncadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1.1- Nive]uﬁm?aja—mentului bugetar
42.]- ’\I@u—langaj amentului legal

43 |- Valoarea cheltuielilor lichidate

4.4 |- Creditele bug_etar_e d—esc—hise/repartizagsau existente in conturi de disponibil, dupa
caz

5. Corespond@m;d_mo—m&antare@tﬁ_cu cele din actele justif?a_?v_e_pentru:

5 1. |- Natura cheltuielii _

—_— -

52.1- Numirul si data emiterii facturil _|

53.1- Beneﬁciaiu_l sumei

5 4_|- Banca beneficiarului si contul N |




LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU SUBVENTIL, TRANSFERURI, PRIME SAU ALTE
PLATI DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE OPERATORILOR ECONOMICI SAU
ALTOR BENEFICIARI LEGALI
Cod C9

Nr. F Obiectivele verificdrii T

crt.
1. |Existenta actelor justificative
1.1. |- Angajamentul bugetar global/individual
1.2. |- Nota de fundamentare
1.3. |- Documentatia specificd, conform actului normativ care reglementeazi domeniul
2. |Existenta vizelor, certificrilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru.

—

2.1. |- Actele justificative de—lé pet. 1
2.2. |- Ordonantarea de platd

3. |Stabilirea corectd a sumei propuse peRru platd

fncadrarea sumei propuse pentru platd in:

4.1. |- Nivelul angajamentului bugetar

4.2. |- Nivelul angajamentului legal

4.3. |- Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

4 4. |- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa
caz

5. |Corespondenta datelor din ordonantarea de platé cu cele din actele justificative pentru: |
5.1. |- Natura platii
5.2. | Beneficiarul sumei

5.3. |- Banca beneficiarului si contul




LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELI
LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE
Cod C.10

ot Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare a concesiondrii sau inchirierii

1.2.]- Documente specifice privind derularea operatiunilor de concesionare sau inchiriere

1.3.]- Contract de concesiune/inchiriere

2. |Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, s
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1.|- Actele justificative de la pct. 1 !

2.2.|- Ordonantarea de plata

3. |Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1.|- Nivelul angajamentului bugetar

4.2.1- Nivelul angajamentului legal

43.|- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa
caz

5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de pl_até cu cele din actele justiﬁcative
pentru: |
5.1. |- Natura plafi '
5.2.|- Beneficiarul sumei

5.3.|- Banca beneficiarului i contul




LISTA DE VERIFICARE 5 )
ORDONANTARE DE PLATA EXTERNA PRIVIND ALTE PLATI DECAT CELE
AFERENTE iMPRUMUTURILOR EXTERNE
Cod C.11

Nr. T

ort Obiectivele verificarii

e e |
1. |Existenta actelor justificative _ &
1 1. - Angajamentul bugetar individual/global )
1.2. - Nota de fundamentare —l

. I —
1.3. |- Contractul de furnizare/servicii/lucrari

—

1.4. |- Factura externd
15 |- Documente de transport, vimuire, receptie, situatii de lucrari, dupa caz

eplie, situatl o e e
1.6. I- Documente specifice care rezultd din actul normativ ce reglementeaza domeniul

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobrilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru.

- Actele justificative de la pct. 1 |

7 2. |- Ordonantarea de platd externd \

\ 3 |Stabilirea corectd a sumei propuse _pentru platd

Tncadrarea suraei previzute pentru plata in: |

4 1. |- Nivelul angajamentului bugetar . - _F——\

[ =

4.2. |- Nivelul angaj amentuluﬁegal

43, |- Nivelul sumei datorate rezultat frl_ll}ala)eratiunii de lichidare

4 4. |- Disponibilul in cont \

==}

| 5. iCorespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justi?cative pentru:

5.1. |- Natura plagii

2 |- Beneficiarul sumei

53. |- Banca beneficiarului sgontul




LISTA DE VERIFICARE §
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND CHELTUIELILE CE SE EFECTUEAZA DIN
FONDURI PRIMITE DE LA PERSOANE JURIDICE SAU FIZICE CU TITLU DE DONATIE
SAU SPONSORIZARE
Cod C.12

ot Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative

1.1. |- Angajamentul bugetar individual/ global

1.2. |- Nota de fundamentare

1.3. |- Actul de donatie sau sponsorizare

1.4. |- Angajamentul legal (contract, comandi etc.)

15 |- Documentele care atestd livrarea produselor, prestarea serviciilor sau executarea
lucrarilor, dupd caz
2. |[Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de platd a cheltuielilor

3. |Stabilirea corectd a sumei prevazute pentru platd

4. lincadrarea sumei propuse pentru platé in:

4.1. |- Nivelul angaj amentului bugetar

42. - Nivelul angajamentului legal

473 |- Nivelul sumei datorate rezultat in urma operafiunii de lichidare
5. |Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative pentru:

5.1. - Concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonantati la platd §i incadrarea
acesteia 1n angajamentul legal

5.2. |- Natura platii
5 3. - Beneficiarul sumei

5.4. |- Banca beneficiarului si contul




LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND AVANSURI SAU SUME CUVENITE TITULARULUI
DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE
Cod C.13

-

Obiectivele verificarii

1. |[Existenta actelor justificative

1.1. |- Angajamentul bugetar global/individual
112} Nota de fundamentare
1 3. |- Documente specifice prin care s-2 aprobat actiunea i devizul acesteia

[

1.4. |- Decontul justificativ aﬁhejui_ellif)r
2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupa caz, §i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pet. 1

2. |- Ordonantarea de plata .

3 |Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata |

e

4. |Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
4 1. |- Nivelul angajamentului bugetar
4.2. |- Nivelul angajamentulm legal o _ .

4 3. |- Creditele bugetare deschise/repartizate sau ex1stente in conturi de disponibil, dupa caz
5. |Corespondenta datelor din ordonan’;area de platé cu ¢ cele din actele justificative pentru:

- Natura platii

1
2. |- Beneficiarul sumei o B
'5.3. |- Banca beneﬁc:larulul sicontul




LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, ALTOR DREPTURI SALARIALE
ACORDATE PERSONALULUIL PRECUM ST A OBLIGATITLOR FISCALE AFERENTE
ACESTORA
Cod C.14

lc\Irrt Obiectivele verificarii |
1. [Existenta actelor justificative

1.1. - Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2. |- Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal

1.3. - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal
1.4. |- Statul de functii
1.5. |- Bugetul aprobat
2. [Bxistenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru.

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1
2.2. |- Ordonantarea de platd

3. |incadrarea sumei propuse la platé in:

3.1. |- Nivelul angajamentului bugetar
3.2. |- Valoarea cheltuielilor lichidate
3 3. |- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

4 |incadrarea numirului de personal din statul de salarii in:

4 1 |- Numarul maxim de personal stabilit prin buget
42 - Numirul rezultat din statul de functii

5. |Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative pentru.
5.1. - Tipul platii

5.2. tBeneﬁciarul sumel _j

"5 3.]- Banca beneficiarului si contul

6. |Respectarea prevederilor legale pentru plata:

6.1. |- Salariilor

6.2.|- Sporurilor

6.3.]- Orelor suplimentare

6.4. |- Premiilor

6.5.|- Altor drepturi salariale
6.6.|- Contributiilor




CONTRACT DE CONCESIONARE/INCHIRIERE (ENTITATEA PUBLICA ESTE

LISTA DE VERIFICARE

CONCEDENT/TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE)
Cod D.1

crt.

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare a concesiondrii sau inchirierii

1.2.

- Documentatia specificd privind derularea operagiunilor de concesionare sau
inchiriere

1.3.

- Contract de concesiune/inchiriere

Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupi caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1

- Actele justificative de la pct. 1

2.2.

- Actul intern de decizie

Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1

- Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)




LISTA DE VERIFICARE )
CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI PUBLICE SAU SERVICII, IN CARE
ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT
Cod D.2

ort Obiectivele verificarit

1. |Existenta actelor justificative
11. - Studiul de fundamentare a deciziei de concesionare
1.2. |- Raportul de avizare a finalizarii stadiului de finalizare a deciziei de concesionare

1.3. - Documentatia de atribuire
1.4. |- Anuntul de participare si dovada transmiterii spre publicare
15. - Actul de numire a comisiei de evaluare/negociere

1.6. |- Ofertele prezentate de operatorii economici
1.7. |- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor/Procesul-verbal de negociere

1.8. |- Raportul procedurii de atribuire
1.9. |- Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire

1.10. |- Contestatiile si solutionarea lor, dupa caz

1.11. |- Contractul de concesiune de lucréri publice sau servicii
1112 |- Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. [Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupi caz, $i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

3. |Contractul: )
3.1. ‘- Stabilirea termenilor contractului in concordantd cu prevederile cadrului normativ |




LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA

BUNULUI FARA PLATA
Cod D.3
1;{; Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative
1.1. |- Referatul de disponibilizare
12 |- Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat

1.3. |- Procesul-verbal de predare-primire sau actul intern de decizie

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, §i respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1 —[
2.2. |- Actul intern de decizie

3. |Respectarea prevederilor legale privind procedura de transmitere fara plata
a bunului |

LISTA DE VERIFICARE
A CONTRACTULUI DE VANZARE/CUMPARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE
(ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE VANZATOR)
Cod D.4

ort Obiectivele verificarii

1. [Existenta actelor justificative

1.1. |- Referatul de disponibilizare

12 |- Decizia de numire a comisiei de evaluare

13. |- Raportul de evaluare a bunurilor ce urmeazd a fi disponibilizate

1.4. |- Documentatia licitatiei cu strigare de desfasurat

1.4.1. | Decizia de numire a comisiei de licitatie

1.4.2. - Anuntul de vanzare

1.4.3. |- Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei

1.4.4. |- Alte documente specifice, dupa caz

2. |Existenta vizelor, certificérilor, aprobrilor, altor semnaturi legale, dupa caz,
pentru:

2.1. - Actele justificative dela pet. 1

3. |Se verifica:

3.1. |- Respectarea prevederilor legale referitoare la desfasurarea procedurii de
valorificare prin licitatie cu strigare

32 |- Stabilirea termenilor contractuali in concordan{a cu cadrul normativ

3.3. |- Existenta avizului co;ﬁpartimentului juridic




LISTA DE VERIFICARE
ACORD-CADRU DE ACHIZITII PUBLICE

Cod E.1
I:é Obiectivele verificdrii
1. |[Existenta actelor justificative o
11 |- Programul anual de achizitii publice
1.2. |- Nota privind determinarea valorii maxime estimate
1.3. |- Documentul de aprobare a procedurii de atribuire selectate
1.4. |- Anuntul/Invitatia de participare la procedurd

1.5. | Documentatia de atribuire

1.6. |- Documentul de numire a comisiei de evaluare/negomere sau a juriului
1.7. |- Ofertele
1.8. |- Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia tuturor ofertantilor
1.9. |- Raportul procedurii de atribuire |
1.10. |- Comunicirile citre ofertanti ale rezultatului aplicérii procedurii
1.11. |- Documentul privind solutionarea contestatiilor (daci este cazul)
1.12. |- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitil
1.13. |- Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate investitiilor
2 |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru:
2.1. |- Actele justificative de la pct. 1
2.2. |- Proiectul de acord-cadru de achizitii publice __ )
3. |Acordul-cadru:
I 3.1. |- Si fie cuprins in programul anual de achizitii publice
" 3.2. |- S se incheie cu ofertantul/ofertantii declarat/declarati castigator/castigtori in raportul procédurii
3.3. |- Sa prevada obliga‘;iile pe care opera.t;)rul/ﬁecare operator economic §i le-a asumat prin propunerea
tehnica
3.4 |-Sa prevadé pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare pe care operatorul/fiecare operator
economic le-a prevazut in propunerea financiard ]
3.5. |- Sa prevada cantitatea maxima totald estimata care poate fi contractatd pe durata 1ntregulu1 acord-cadru
3.6. |- S& prevada cantitatea minima §i cantitatea max1ma ‘estimate care ar putea face obiectul unui singur
contract subsecvent
3.7. |- Sa prevada durata acordultﬁ;gédru _ L
3.8. -S4 prevadi acordarea de avansuri numai cu respectarea legii
3.9. |- S prevadi actualizarea prefului/tarifului numai cu respectarea legii
3.10. |- Si fie Incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor
|3.11. |- Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
3.12. |- Sa prevadd consecmtele pentru operatorul economic care nu are capac1tatea incheierii contractului

subsecvent din culpa sa




LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT DE ACTUALIZARE A OBIECTIVULUI/PROIECTULUI DE INVESTITII SI A
LUCRARILOR DE INTERVENTIL iN FUNCTIE DE EVOLUTIA INDICILOR DE PRETURI
Cod E.2

Nr.
crt.

1. |[Existenta actelor justificative:

Obiectivele verificarii

1.1.]- Programul de investitii publice, dupa caz

1.2.|- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului/proiectului de
investitii sau a documentatiei de avizare a lucririlor de interventii

1.3. |- Devizul general al obiectivului/proiectului de investitii sau al lucrarilor de interventii

1.4. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dupa caz

1.5.]- Angajamentele legale incheiate
1.6. - Situatia cheltuielilor efectuate conform evidentelor contabile pand la data actualizérii

1.7. |- Situatia restului de executat la data actualizarii
18- Baza de date statistice a Institutului National de Statistica
1.9. |- Nota de calcul al actualizarii

2. |[Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, §i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1 |

7 2 |- Proiectul documentului de actualizare a valorii obiectivului/proiectului de investitii §1 a
lucrarilor de interventii

3. [Documentul de actualizare: ) |
3 1 |- Obiectivul/Proiectul de investitii si lucrérile de interventii sa fie cuprinse in programul
de investitii publice, dupa caz
3 2. |- Valoarea cheltuielilor legal efectuate pand la data actualizarii sa fie corecta

3.3. |- Valoarea restului de executat sa fie corecta

3 4. |- Actualizarea valorii obiectivului/proiectului de investiii sau a lucrarilor de interventii sd
fie ficutd pe baza evolutiei indicelui de preturi de consum lunar (total), comunicat de
Institutul National de Statisticd, calculat intre data intocmirii devizului general si data
actualizarii




LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI FIX/DE
DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
Cod E3

Nr. [
crt.

Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative

1.1. |- Nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune

1.2. |- Act constatator al avariei

1.3. |- Devizul estimativ al reparatiei capitale

1.4. |- Alte documente

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, §i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2. |- Actul intern de decizie

3. |Se verificé:

3.1. |- Existenta actelor justificative

3.2. - Daca actele justificative au fost intocmite §i semnate de persoanele 1n drept

3.3. |- Daca sunt indeplinite conditiile scoaterii din functiune




LISTA DE VERIFICARE
DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR
DE PROTOCOL, A MANTFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A
ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC
Cod EA4

Nr. |
crt.
1. |[Existenta actelor justificative

Obiectivele verificarii

1.1. |- Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestérii sau
a actiunii cu caracter specific, dupd caz

1.2 |- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. |- Decontul de cheltuzeli

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legaIe,- dupa caz, s
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2. |- Actul intern de decizie

3. [Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

LISTA DE VERIFICARE o
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE PENTRU
INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR
Cod E.5

Nr.
crt.

| 1. [Existenta actelor justificative

Obiectivele verificarii

1.1. |- Actul intern de decizie privind deplasarea 1n strdindtate

1.2 |- Documente specifice

2. [Existenta vizelor, certificérilor, aprobé;ilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2. |- Actul intern de decizie

3. |Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat




DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT PENTRU

LISTA DE VERIFICARE

DEPLASARI iN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod E.6

crt.

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justificative

1.1

- Actul intern de decizie privind deplasarea in tard sau, dupa caz, referatul aprobat
privind achizitia directd

1.2.

- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

Existenta vizelor, certificdrilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1

- Actele justificative de la pet. 1

2.2

- Actul intern de decizie

Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

CONTRACT DE SPONSORIZARE IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE BENEFICIAR

LlSTA DE VERIFICARE

AL SPONSORIZARII
Cod E.7

crt.

Obiectivele verificarii

. [Existenta actelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare a sponsorizarii/contractului de sponsorizare

12. |-

1.3.

- Contract de sponsorizare

Existenta vizelor, certificérilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, §i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1

- Actele justificative de la pct. 1

22

- Daci entitatea publicd desfagoard sau urmeaza si desfdgoare o activitate dintre cele
previzute la art. 4 din Legea nr. 32/1994, cu modificarile si completdrile ulterioare

3.

Incadrarea valorii contractului in:

3.1.

‘ Nivelul prevazut de actul n01mat1V de aprobare a actiunii (unde este cazul) J




LISTA DE VERIFICARE
ACT DE DONATIE, iN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE DONATAR
Cod E.8

Nr.
crt.

1. |Existenta actelor justificative

Obiectivele verificarii

1.1.|- Nota de fundamentare a donatiei
1.2.]- Documentatia specifici privind derularea operatiunii de donatie
1.3.}- Actul de donatie

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1.|- Actele justificative de la pct. 1

2.2.|- Daci entitatea publica desfagoard sau urmeazd sa desfasoare o activitate dintre cele
previzute la art. 4 din Legea nr. 32/1994, cu modificarile si completarile ulterioare

3. |Actul de donatie:
3.1.]- Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

3.2.|- Respectd regimul juridic al bunului/bunurilor care face/fac obiectul donatiei

3.3.|- Daca bunul/bunurile respectiv/respecti\_/e este/sunt grevat(e) de datorii

3.4 |- Existenta avizului compartimentului juridic

LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE
Cod E.9
N Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta actelor justificative
1.1. |- Decontul de cheltuieli
1.2 |- Decizie de imputatie -

1.3. |- Alte documente

2. [Existenta vizelor, certificdrilor, aprobdrilor, altor semnéturi legale, dupa caz, i
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

3 |incadrarea sumei de cheltuieli in limita decontului




LISTA DE VERIFICARE
NOTIFICARE DE PREFINANTARE DIN FONDURI COMUNITARE
Cod E.10

I:ri Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justiﬁcative

1.1. |- Prognoza fluxului de prefinaniare

1.2. |- Soldul disponibil din fonduri comunitare, copie extras cont trezorerie

1.3.|- Bugetul aprobat ]

2. |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semndturi legale dupa caz, pentru

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

2.2.1- Notificarea de_preﬁnan];are

3. |incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

3.1. |- Limitele previzute in bugetul alocat progfamului . _

3.2. |- Nivelul prevézut_ in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

3.3 |- Nivelul rezultat din prognoza fluxului de i)reﬁnan‘;are

4, Stébilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:

4.1.|- Fondurile comunitare anterioare existente si neutiliiate, conform soldului din extrasul
de cont

4.2. |- Caintreaga suma sa fie utilizata pani la finele perioadei pentru care se solicita
fondurile comunitare

5. |Completarea corectd a cererii de fonduri cu privire la: .

5.1. |- Autoritatea de management/Unitatea de platd/Beneficiarul final _

5.2. |- Conturile de trezorerie

5.3. |- Calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate

5.4. |- Celelalte rubrici prevazute de formular




LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE FONDURI COMUNITARE
Cod E.11

ljri Obiectivele verificarii

1. |Existenta actelor justificative

1.1.1- Cash flow-ul sumelor previzionate

1.2.]- Soldul disponibil din fonduri comunitare, copie extras cont trezorerie

1.3. |- Raportarea financiara, reconcilierea bancara

1.4. |- Raportul asupra progresului inregistrat

1.5. |- Declaratia de cheltuieli |
1.6. |- Situatia cofinantdri de la bugetul de stat

1.7. |- Bugetul aprobat

2. |Existenta vizelor, certificrilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru:
2.1. |- Actele justificative de la pct. 1 B
2.2.|- Cererea de fonduri comunitare

3 |incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
3.1.|- Limitele prevazute in bugetul alocat programului
3.2. |- Nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul) i
3 3 |- Nivelul rezultat din cash flow-ul sumelor previzionate

4. |Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:
4.1.|- Fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont B
_ |trezorerie J
4.2.|- Caintreaga sumi sa fie utilizatd péna la finele perioadei pentru care se solicitd fondurile

comunitare

5. |Completarea corectd a cererii de fonduri cu privire la:

5 1. |- Autoritatea de management/Unitatea de plata ]
5.2. |- Conturile de trezorerie

5.3. - Calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate |
5.4. |- Celelalte rubrici prevazute de formular




LISTA DE VERIFICARE X
CERERE DE TRAGERE $I CERERE DE ALIMENTARE A CONTULUI SPECIAL IN
CADRUL iMPRUMUTURILOR EXTERNE (INCLUSIV A AVANSULUD)
Cod E.12

Nr.
crt.

1. [Existenta actelor justificative
1.1. |- Nota de fundamentare
1.2. |- Contractele interne sau externe
1.3. |- Ordinele de plata prin care s-au efectuat plati in cadrul procedurilor de reﬁnan;are_

Obiectivele verificarii

1.4. - Alte documente

Exiéten’;a vizelor, certificirilor, aprobérilor, altor semnituri legale, dupa caz, i
respectarea prevederilor legale pentru:

.

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1

3. |Se verifica:

3.1. |- Legalitatea §i regularitatea documentelor justificative

3.2. |- Incadrarea platilor solicitate in prevederile contractului intern sau extern

3.3. |- Existenta documentului organismului finanfator international de acceptare a
contractului intern sau extern (no objection)

34. | Existerfta vizei "Bun de platd" _ N




